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2l cAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

RELATORIO DE GESTAO DO CONTROLE INTERNO

JUNHO DE 2018

Conforme o disposto no art. 74 da Constitui¢do Federal, art. 59 da Lei Complementar n° 101/2000,
arts. 76 a 80 da Lei Federal 4.320/64, Lei 3.182/2016 e Lei 3.195/2016, nas instrugdes normativas do
TCEMG n° 08/2003, n°® 02/2010, n® 12/2011 e, em especial a Decisdo Normativa n° 002/2016, a
Coordenadoria de Controle Interno apresenta relatério sobre as atividades desempenhadas no més de

Abril de 2018, tendo atuado de forma preventiva através de orientagdes e recomendagdes.

1) DA GESTAO ORCAMENTARIA FINANCEIRA

O orcamento para o ano de 2018 foi aprovado através da Lei 3.235 de 30 de novembro de 2017. A
Lei Orgamentaria Anual contém os programas e agdes previstos para o Municipio, cujo or¢amento
para o Poder Legislativo foi fixado no valor de R$10.200.000,00 (dez milh&es e duzentos mil reais),
que estd devidamente previsto na LDO, ‘Lei 3.211/2017, no PPA 2018-2021, Lei 3.236/2017.
Ademais, a LOA 2017-2018, Lei 3.32/2017, autoriza abertura de decreto para crédito suplementar até
o limite de 40%, qual seja, R$ 4.080.000,00 (quatro milhdes e oitenta mil reais).

1.1) Suplementacio por anulacdes

No més de Junho de 2018 nédo houve Decreto Suplementar por anulagio de dotagéo.

1.2) Repasse financeiro pelo executivo

Foi verificado no relatério do sistema contabil do poder executivo - ano 2017, uma receita liquida

no valor de R$153.091.117,78.
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O repasse de duodécimo consiste no percentual de 7% da receita liquida, que perfaz a quantia de
R$10.716.378,24. Contudo, conforme disposto nos arts. 29 e 29-A da Constituigio da Republica, o
repasse ndo pode ultrapassar o limite do orgamento para o exercicio, que neste ano de 2018, com a
aprovacdo da Lei 3.238/2017, foi firmado em R$10.200.000,00. Este valor serd dividido em
duodécimo, com valor mensal de R$850.000.000,00.

Verificou-se pelo balancete da receita, o repasse do executivo para o legislativo no importe de
R$850.000,00 (oitocentos e cinquenta mil reais), atendendo ao disposto no art. 29-A da Constituigéo
da Republica.

Observamos que em 31/12/2017 houve saldo disponivel de R$283.248,32 e um demonstrativo de
divida flutuante no valor de R$56.786,21. Solicita-se que seja realizado um estudo dos valores que
compde a base de calculo do duodécimo para o exercicio de 2018, considerando a nova Nota
Técnica do TCEMG, expedida em 27/02/2018 e atualizada em 28/02/2018, para se verificar se o
saldo disponivel de R$226.462,11 esta correto. O referido estudo devera ser enviado a este setor para
conferéncia.

Tendo sido realizado tal estudo, o valor disponivel devera ser develvido ao executivo ou

compensado do valor a ser recebido neste exercicio.

1.3) Devolucio de duodécimo

No més de Junho nfo houve devolugdo de duodécimo. No exercicio, verificamos o total de

R$200.000,00, como transferéncia financeira ao.executivo.

1.4) Saldo financeiro

Os saldos financeiros, conciliagéo bancéria, as execugdes orgamentérias, financeira e patrimonial
foram analisadas tendo como referéncia o Balancete Mensal de Receitas ¢ Despesas € o controle

disponivel, total de despesas por favorecido, ficando assim compostos:
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MES TRANFERENCIAS RECEITA EXTRA DESPESAS DFESPESAS EXTRA DEVOLUGAO DE SALDO CAIXA/
FINANCFETRAS ORCAMENTARIA ORCAMENTARIAS ORGAMENTARIAS REPASSE BANCARIO
RECEBIDAS CONCILIADO
Salde anterior 0,00 0,00 0,00 000 R$28%1.248 32
JANETRO R$&50.000,00 R385.9%0,47 RS356.760,92 RS63.340,85 0,00 RS$799.127,02
FEVEREIRO R$&30 000,00 R$80.045,01 R$647.017,29 R$07.695,34 RI200.000,00 R$784.459,40
MARGO R$850.000,00 R$83.564,71 R$617.411,66 R$55.095,35 0,00 RS1.045 517,10
ABRIL REA50.000,00 R550.543,27 R$689.558 03 R356.418,16 0,00 RS1.230.084,18
MAIO R$850.000,00 RE87.2R5 A7 R$722.509,53 R$108.743,39 0,00 RS1.346.115 83
TUNHO R$&50.000,00 RSOL.124,44 RIGI7.080,R4 RS6S 826,52 0,00 RS1.593.433 89
TOTAL RS5.1000.,000,00 RS528 543,57 RS3.661,238.39 R$457.119,61 RS200.000,00 RS1.593 433,89

2) DA GESTAO DE PESSOAL

Verificou-se que na folha Junho de 2018 trabalharam 73 servidores, somados os ativos e inativos,

quais sejam:

e 63 servidores ativos;

e 13 agentes politicos;

e 11 servidores efetivos;

e 02 servidores com fungdo gratificada;

e 00 servidor efetivo com licenga sem remuneragio;

e 01 servidor em férias;

e 38 servidores comissionados;
e 00 servidor contratados;

e 03 servidores estagidrios;

e 02 servidores em licenga maternidade;

¢ (1 servidor exonerado;

e (7 servidores inativos;

e (0 servidor inativo em fun¢do gratificada.

Os gastos com pessoal possuem o demonstrativo a seguir:

. X VENCTMENTO
MES STRSIDIOS SERIVIDORES INATIVOS UNIMED TOTAL
CONTRATADOSE

ESTAGIARIOS
JANETRO R$77.32530 R3196.455,19 R$43.188 00 R$33 67583 R$353.654,32
FEVEREIRO R$77.32530 RS$177.708 35 R$43.18% 00 R331.579,95 R$329.801,60
MARCO R3$77.32530 RS$176.357,08 R§43.188 00 R$32.840,62 R$229.711,00
ARRIL R$77.325 30 R$171.232,10 R3$51.065,72 R331,048,72 R$331.572,34
MAIO R581.284,32 R§61.231,03 R$31.948,71 R$359.139,22
JUNHO R379.304 81 R$57.034,78 R3$32.073 81 R§349.270,25

TOTAL RS469.890,33 RS298.896,53 R§194.067,64 R$2.093.149,23
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2.1) Das Despesas Pagas A Titulo De Obrigacdes Patronais

As contribuicdes previdenciarias (patronal e do servidor) estio sendo recolhida tempestivamente,

consoante GPS guia de recolhimento.

[N
MES INSS DESCONTADOS NES INSS INSS PATRONAL INSS UNTMED TOTAL
DESCONTADO DOS SEFRVIDORES DESCONTADO PATRONAL DOS SERVIDORFES PATRONAL
DOS (CONTRATADOS DOS DOs (CONTRATADOS DE
VERFATIORFES E TERCEIROS VERFADIORES E TERCEIROS
COMISSIONADOS) COMISSIONADOS)

JAN R$8.073,39 RS12 603 52 - R321.65108 R$33.106,16 - R$3IZE75 R RS111.109,08
FEV R$14.950 AR - R$16.238 31 R$35.617,22 - RS31.575,95 R$106 459,55
MARCO R$14.892 62 - R$16.23% 31 R$35 870,81 - R$32.840 A2 R$107.915,75
ARRIL R$14.70% 18 R$16.23831 R330.054,42 - RE31.94872 R$101.023,02
MAIO H R$17.222,96 - RE17.069,71 RE$34.706 32 - RE31.948,71 R$102.021,00
JUNHO R$2.073,39 R$16.161,51 - R$16.654,01 R§32.924,87 - R$32.073.81 R$105.887 59
TOTAL R$48.440,34 R$92.539,47 - RS$104.089,73 RS$202.279,80 - RS194,067,64 R$641,416,98

2.2) Atendimento a Emenda Constitucional n° 25 de janeiro 2000 (70% gastos com folha de

pagamento)

Verificou-se que, de acordo com o relatério enviado pelo setor de Recursos Humanos desta Casa,
o0 gasto com pessoal até¢ o més de JUNHO de 2018, foi de R$1.901.303,01, representando o percentual
de 37,28% dos 70% da receita mensal até 0 més de JUNHO de 2018.

Importante salientar que, o valor gasto com pessoal demonstra uma gestdo pessoal dentro da
legalidade, consoante a Lei 101/2000, haja vista haver saldo disponivel no importe de R$1.668.696,99.

Importante mencionar a necessidade de implantacio do e-social para o setor de RH, bem
como a necessidade de capacitaciio de servidor para operar o sistema Fiscap e sua necessidade

de envio de informacio ao TCEMG.
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2.3) Realizaciio de verificaciio na folha de pagamento

O Controle Interno esta realizando conferéncia na folha de pagamento dos servidores. Para tanto,
este Orgdo verificara as verbas pagas aos servidores e suas devidas regulamentagGes, bem como

empréstimos de consignados, com posterior relatoria dos dados encontrados.

3) DA GESTAO DE PATRIMONIO

Importante frisar a importdncia da manuteng@o de controle de entrada e saida de bens, baixas e
possiveis empréstimos, para correta alimentagfio no sistema de controle patrimonial desta Casa.

Ademais, foi solicitado aprimoramento na comunicagfo e unifio entre os setores de Licitaco/
Compras/ Diretoria e o Patrimdnio para evitar que bens patrimonidveis sejam locados sem o devido
langamento no sistema, bem como emplacamento.

Orienta-se a criagdo da comissdo de patrimdnio com membros efetivos para acompanhamento

mensal e anual, mantendo assim um efetivo controle da conferéncia e transparéncia dos bens.

4) DA GESTAO DE ALMOXARIFADO

Verificou-se pelo relatério do més de JUNHO de 2018 que o seior de almoxarifado possui
controle de saldo anterior, entrada e saida de produtos e saldo atual dos itenis em estoque, conforme
legislacdo vigente.

O Setor do almoxarifado enviou uma nota explicativa informando sobre inconsisténcias na
quantidade de produtos do almoxarifado que constam no sistema da L&C, foram emitidos relatérios
manuais nos meses de marco e abril, portanto no més de junho foi criado um “setor”, no sistema com
o nome de ajuste, para que fosse acertada a quantidade real dos produtos no almoxarifado. Por esse
motivo, no Relatorio de saidas de produtos, estardo constando saidas para o setor de ajuste.

Foi orientado ao setor para manter cadastro de utilizagdo de cada item durante todo o ano para
facilitar no momento das compras no ano posterior, quando do momento de troca de gestdo de
presidentes. Com a manutencgédo dos dados no sistema, em dezembro de 2018, serd possivel averiguar a
quantidade de uso dos itens mensalmente ¢ anualmente, evitando-se compras exageradas e

desperdicio.
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Ademais, foi solicitado aprimoramento na comunicagfo entre os setores de Licitagdo/ Compras/
Diretoria e o Almoxarifado para evitar que bens sejam adquiridos/utilizados sem o devido langamento
no sistema. Ademais, conforme sugestio da Diretoria Administrativa orienta-se que os setores sejam

unidos para melhorar a comunicago entre eles e eficicia da prestagdo do servigo.

5) DA GESTAO DAS COMPRAS E LICITACAQ

A Comissio Permanente de Licitagdo para o exercicio de 2018 foi nomeada através da Portaria n°
001/2018 de 02 de janeiro de 2018, tendo os seguintes servidores nomeados: Rodrigo Amaral
(Presidente), Henrique Maia Melilo, Talita Malta Lemos, Filipe Augusto Serra Palheiros ¢ Paula
Caroline Pego Sales Giancoti (Membros).

O Pregoeiro e a Equipe de Apoio, para atuagdo na licitagdo para o exercicio de 2018, foram
nomeados através da Portaria n° 002/2018 de 02 de janeiro de 2018, tendo os seguintes servidores:
Rodrigo Amaral (pregoeiro) e, Talita Malta Lemos, Henrique Maia Melilo, Filipe Augusto Serra
Palheiros E Paula Caroline Pego Sales Giancoti (membros).

Verificou-se que, consoante art. 16 da Lei 8.883/94, as Portarias foram devidamente fixadas no
mural desta Casa Legislativa.

Em andlise das compras/processos licitatérios realizados no més de JUNHO
de 2018, constata-se que as aquisigdes realizadas pela Cdmara Municipal sdo planejadas com
antecedéncia, com requisicdo da Diretoria Administrativa, orgamentos de no -minimo trés empresas ¢
demais atos ulteriores, devidamente fundamentados conforme determinagéo legal.

Ademais, os processos licitatérios sdo autuados, numerados, protocolados e analisados, mediante
parecer, pela Controladoria Interna, evitando-se assim, erros e inconsisténcias. Além disso, todos os
atos concernentes aos processos licitatorios sdo devidamente divulgados no portal da transparéncia,
através do [ink: www.itabirito.mg.leg.br.

Constata-se que todas as compras realizadas por esta Casa atendem aos principios norteadores da
administragdo publica, bem como da Lei 8.666/93.

No més de JUNHO de 2018 foram realizados processos licitatérios, com as seguintes
contrata¢des:

e Contratagdo de pessoa Juridica para o fornecimento de pastas tipo fichério — processo
licitatério n® 08/2018 — pregdo presencial n® 007/2018. Favorecido: FAM SIGN E
PLASTICO LTDA., CNPJ 02.7333.611/001-74 — Valor: RS 8.800,00.
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Recomenda-se que seja dada continuidade a manutengfo das clausulas contratuais restritivas para
pagamento de notas fiscais (certiddes negativas no dmbito federal, estadual, municipal, INSS, FGTS e
Trabalhista), haja vista haver a necessidade de regularidade e legalidade fiscal do contratante junto aos

6rgdos publicos.
6) DA GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE

Os pagamentos sfo realizados pelo setor de Tesouraria e Contabilidade mediante cheques ou
ordens de pagamento. Verifica-se que os cheques sdo emitidos com copias e nominais, existindo,
ainda, controle dos cheques emitidos, cancelados e arquivados. Orienta-se que os pagamentos sejam
realizados mediante ordem bancaria e niio em cheque, como vem ocorrendo, haja vista que a
movimentacio bancdria traz maior transparéncia aos atos praticados.

Constatou-se, também, que antes da realizagéo do pagamento dos empenhos, ¢ feita a conferéncia
da liquidagdo e da autorizagdo para pagamento. Ademais, os registros contdbeis sdo efetuados
tempestivamente.

Todos os documentos sdo arquivados em separado, consoante a IN n° 08/2003 do TCEMG.

Todos os empenhos do més de JUNHO de 2018 foram analisados separadamente, de modo que
apontamos as seguintes observagdes:

e Sugere-se atualizag@o nos termos e anexos da Resolugio que autoriza, conjuntamente com
o Departamento Juridico, que autoriza as diarias de viagens para que os relatérios sejam
mais sucintos e objetivos;

e Orienta-se que, em relag@o a restituicdo da verba de gabinete, a Résolugdo que disciplinam
tais restituigles seja atualizada, com a determinagéo da necessida‘."l'e de juntada de relatério
pormenorizado dos gastos com supermercado e papelaria, para que se possa diferenciar os

gastos inerentes a funcio parlamentar de eventuais gastos particulares;

Ademais, consoante as novas regras estabelecidas a Contabilidade aplicada ao setor publico,
orienta-se que os atos praticados pela contabilidade sigam as novas determinagdes, quais sejam, novos
modelos de demonstrativos contabeis, ado¢do de plano de cotas {inico nacional, adogdo de um novo
regime contabil, implanta¢io de novos procedimentos, tais como depreciagéc, provisdes, reavaliagdes

e sistemas de custos.
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Importante salientar a necessidade de destinagido em relacdo ao saldo existente no banco Ital no
valor de R$2,70, conforme orientagfo no comunicado enviado a Diretoria Administrativa.

Foi constatada a devida existéncia de saldo de R$2,58 em caixa da Tesouraria.

7) DO CONTROLE DO USO DA MAQUINA REPROGRAFICA

Esta Casa Legislativa mantém controle do uso da maquina reprografica, mediante contagem de
impressdes. O relatério de uso maquina € enviado mensalmente para a Controladoria Interna. Estes
relatorios sdo de extrema importdncia para o controle do uso, com o objetivo primordial de evitar
desperdicio. Verifica-se que em Junho de 2018, as cdpias retiradas respeitaram o limite da franquia
equivalente a 10.000 copias, porem, verificou-se um aumento no numero de cépias equivalente a 1449
unidades em relagdo ao més anterior. A Controladoria Interna ird orientar novamente através de um e-
mail a todos os setores desta Casa, destacando a importéncia de economia de papel e toner, solicitando

a ajuda de todos os servidores para evitar desperdicio.

8) DO CONTROLE DO USO TELEFONICO

Esta Casa Legislativa mantém controle do uso do telefone, mediante controle de ramais.
Verificou-se que em Junho de 2018, o uso do telefone foi de maneira racional e equilibrada.
Entretanto, foram constatados diversos registros de ligagdes internacionais (Australia, Estados Unidos
e Canad4), assim como no més anterior, Maio de 2018.

Tais ligagdes, aparentemente, neste més, ndo causaram gastos aos cofres publicos, exceto uma
direcionada a Austrdlia com o valor de R$1,86, que apés o comunicado enviado a Diretoria
Administrativa no dia 11 de Julho de n° 013/2018, foi esclarecida que o real'destino desta ligagéo foi
para Brasilia e o real valor gasto foi de R$0,92.

Em 13 de Julho de 2018, foi recebido Comunicado da empresa WCL Telecom e Redes Ltda., que
as ligagdes sdo resultado de erro de digitagio dos funcionarios desta Casa. Foi informado pela mesma,
que no dia 05/07/2018 foi realizado o bloqueio na central de PABX, para que ndo sejam realizadas

novamente ligagSes DDI, conforme CI de atendimento N°10. 287.
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9) DO CONTROLE DA FROTA

O setor de almoxarifado também realiza a fungdo de controlar a frota de veiculo desta Casa, FIAT
SIENA 1.6, placa OWQ-0965, ano 2013/2014 de cor Prata Bari. Atualmente, existe somente um carro
destinado para o uso do poder legislativo.

O controle do uso do carro & realizado mediante preenchimento de planilha, aonde & relatada a rota
a ser percorrida, horario de saida e chegada, kilometragem, servidor que autorizou o uso do carro,

valor do abastecimento e quantidade de litros de gasolina fornecidos.

10) OBSERVACOES DA EMPRESA CONTROLE

A respeito dos relatérios de verba indenizatéria, emitidos pelo Controle Interno e
Contabilidade, foi orientado através do comunicado de N 14/2018, “que 08 mesmos sejam
assinados pela presidéncia ou algum responsével por ele designado.

-Empenho 324/02 ficha 12

Foi anexado ao empenho recibo de quitagio do empenho, referente a despesa de
agua/condominio no valor de R$22,00, o mesmo se encontrava na pagina seguinte da pasta
anexado ao empenho de pagamento do aluguel. Quanto a diferenca detectada de R$0,20, o credor
néo achou necessério a cobranga.

-Empenho 320 ficha 13

O laudo técnico da empresa Engenharia Alianga estd disponivel no setor de RH e também dentro do
respectivo processo administrativo;

-Empenho 327 ficha 13 ,

Foi verificado nos PAs que existem as trés cotagdes, as mesmas se encontram junto ao Processo
Administrativo, conforme exigido na lei;

-Empenho 355 ficha 13

O Processo Administrativo citado e avaliado com ‘possivel e inconsisténcia’ por falta de empenho

prévio, esclarece e justifica Jjustamente o atraso no empenho prévio por erro administrativo interno,
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Foi identificado uma possivel inconsisténcia no item 3-Gestdo do Patrimdnio, na autorizagido

da compra ainda ndo empenhada e liquidada, no valor descrito por extenso “R$1.381,00 ( um

milhdo e trezentos e oitenta e um mil reais)”

Este é o parecer, sob censura.

Ttabirito, MG, em 30 de julho de 2018.

Wesley Hetirique Pereira
Assessor de Controle Interno
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