CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017

1 - PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO, com sede a Avenida Queiroz Junior, n® 639, Bairro
Praia, Itabirito/MG, inscrita no CNPJ sob o n° 18.366.963/0001-79, através do Exmo. Sr.
José Maria Gongalves Santos, Presidente da Camara Municipal de Itabirito, torna publico a
abertura do PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N° 10/2017, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, regido pelas Leis
n°® 10.520/2002 e n° 8.666/1993 e suas posteriores alteragbes, Lei Complementar n°
123/2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014, Decretos Municipais 8.949/2010 e
9.345/2011, e pelas demais condigdes fixadas neste edital.

1.1 - A SESSAO PARA RECEBIMENTO DOS ENVELOPES CONTENDO A PROPOSTA
DE PRECOS E A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E ABERTURA DO ENVELOPE
CONTENDO A PROPOSTA DE PRECOS INICIAR-SE-A:

DIA: 09 de maio de 2017

HORA: 14:00 horas

LOCAL: Sede da Camara Municipal de Itabirito, localizada na Avenida Queiroz Janior, n°
639, Bairro Praia, Itabirito/MG.

Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira e pela Equipe de Apoio desighada pela
Portaria n® 02, de 03 de janeiro de 2017.

Declarada aberta a Sessdo pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

1.2 - ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE INSTRUMENTO CONVOCATORIO:

Anexo |l — Termo de referéncia,;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo Il — Modelo de carta para credenciamento;

Anexo IV — Modelo de Declaragédo que a proponente cumpre os requisitos de habilitacao;
Anexo V. — Modelo de Declaracdo nos termos do artigo 27, inciso V, da Lei n° 8666, de
21 de junho de 1993;

Anexo VI — Modelo de Declaragédo para microempresa e empresa de pequeno porte;
Anexo VII — Modelo de Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos;

Anexo VIII — Minuta do Contrato.

2-DO OBJETO

2.1- A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica para prestacao
de servico em gestdo de documentos com fornecimento de software de GED -
gerenciamento eletrénico de documentos, conforme especificagfes contidas no anexo |
deste edital.
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3 - DA IMPUGNACAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1- Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, que deverdo ser encaminhados por
escrito a pregoeira, por meio do fax (31) 3561-1599 ou pelo e-mail
licitacao@itabirito.cam.mg.gov.br, de segunda a sexta-feira, de 12:00 hs as 18:00 hs, em até
2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, sob pena de nao
acolhimento.

3.2 - A impugnacgéo aos termos deste instrumento convocatorio somente sera conhecida e
considerada quando seguir os procedimentos contidos no artigo 41 e paragrafos da Lei n°.
8.666/93.

3.2.1 - A impugnacédo devera ser interposta no prazo legal, mediante peticdo a ser enviada,
preferencialmente, para o endereco eletrbnico licitacao@itabirito.cam.mg.gov.br ou
protocolizada na Camara Municipal de Itabirito, localizada na Avenida Queiroz Junior, n°.
639, Bairro Praia, Itabirito/MG, no horario de 12:00 hs as 18:00 hs, sob pena de nao
acolhimento.

3.2.2 - A peticdo deverd ser assinada pelo cidaddo ou licitante ou pelo representante legal
ou credenciado do licitante, acompanhada de copia do documento de identificagdo do
signatario e comprovante do poder de representacdo legal (contrato social, se sdcio,
contrato social e procuracao, se procurador).

3.2.3- A Camara nao se responsabilizara por impugnacdes enderecadas via postal, ou
enviadas para outros enderecos eletrénicos ou ainda entregues em locais diversos da Sede,
e gue, por isso, ndo sejam entregues no prazo legal.

3.3 - Acolhida a impugnacao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacdo das propostas, conforme art. 21, 84°, da Lei n° 8.666/93.

3.4 - A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente edital, implicard& na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das
condi¢cdes nele estabelecidas.

3.5 - N&o sendo feito nenhum pedido de esclarecimento ou impugnagdo no prazo
fixado, pressupde-se que os elementos fornecidos séo suficientemente claros e
precisos para permitirem a apresentacdo das propostas, ndo cabendo aos licitantes o
direito a qualquer reclamacé&o posterior.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1- PODERAO PARTICIPAR DA PRESENTE LICITACAO AS PESSOAS JURIDICAS
QUE PRESTEM O SERVICO DO OBJETO DO PRESENTE EDITAL, LEGALMENTE
CONSTITUIDAS E QUE ATENDAM AS CONDICOES DE HABILITACAO
ESTABELECIDAS NESTE INSTRUMENTO CONVOCATORIO.

4.2- Copia deste instrumento convocatorio permanecera afixada no quadro de avisos
localizado no hall de entrada do Edificio-Sede da Camara Municipal de Itabirito e podera ser
obtida junto ao Setor de Licitagbes e Contratos ou solicitado atravées do e-mail:
licitacao@itabirito.cam.mg.gov.br ou ainda através do site: www.itabirito.mq.leg.br.
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4.3- E vedada a participag&o:

4.3.1- de empresa concordatéria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucao, fusédo, ciséo, incorporacao ou em liquidacao;

4.3.2- de empresa que tenha sido declarada inidénea pela Administracdo Publica e ainda
ndo reabilitadas; e, caso participe do processo licitatorio, estara sujeita as penalidades
previstas no art. 97, paragrafo Unico, da Lei 8.666/93;

4.3.3- de empresa suspensa ou impedida de transacionar com a Administracdo ou qualquer
dos seus 6rgaos descentralizados;

4.3.4- de empresa que néo for estabelecida em territério nacional;
4.3.5- de empresa que esteja reunida em consorcio ou coligagéo;

4.3.6- de empresa cujos sOcios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma
empresa licitante;

4.3.7- de empresa cujo dirigente, gerente, sécio ou responséavel técnico seja servidor desta
Camara;

4.3.8- E 0s demais interessados que se enquadrem nas hipéteses do art. 9° da Lei 8.666/93.

4.4- A observancia das vedacgfes acima € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

5 - DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES (APRESENTAR FORA DOS
ENVELOPES)

5.1- O CREDENCIAMENTO SE DARA, JUNTO A PREGOEIRA, NO ATO DA ENTREGA
DOS ENVELOPES, POR:

- UM SOCIO OU DIRETORIA, com poderes de administragdo, munido de documento de
identidade e cOpia do respectivo estatuto, devidamente registrado, acompanhado pela
ata de eleicdo ou contrato social e suas alteracdes, se houver, ou ato constitutivo
consolidado, devidamente registrados, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagc6es em decorréncia de tal investidura.

- UM REPRESENTANTE, munido de procuracdo (modelo — ANEXO lll), documento de
identidade e cépia do respectivo estatuto, devidamente registrado, acompanhado pela
ata de eleicdo ou contrato social e suas alteracdes, se houver, ou ato constitutivo
consolidado, devidamente registrados, da empresa que representa.

5.1.1- Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracao publico ou particular, ou
(conforme modelo do Anexo Il deste edital), deverd constar poderes especificos para
formular lances, negociar precos, interpor recursos e desistir de sua interposicéo e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame;

5.1.2 - O Contrato Social/Estatuto da empresa licitante podera ser apresentado em original
ou por qualquer processo de cOpia autenticada, conforme o disposto no art. 32 da Lei n®
8.666/93.
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5.2 - Se o licitante ndo credenciar um representante estara abdicando do direito de dar lance
e, principalmente, de recorrer dos atos da pregoeira.

5.3- Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, podera representar mais de uma
empresa licitante neste PREGAO, sob pena de exclusdo sumaria dos representados.

54- A OUTORGA DE PODERES PARA EFETUAR LANCES DEVERA ESTAR
EXPRESSA NA CARTA DE CREDENCIAMENTO OU PROCURACAO, caso contrario os
credenciados ou procuradores nao poderdo ofertar lances.

5.5 - A licitante devera apresentar juntamente com o solicitado nos itens acima a
DECLARACAO DANDO CIENCIA DE QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO (Anexo lll) e, se for o caso, a DECLARACAO PARA MICRO EMPRESAS
E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (Anexo VI), AMBAS FORA DOS ENVELOPES.

5.5.1- A falsidade da declaracéo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n°
123/2006 caracterizara infracdo administrativa, sem afastar as demais infracdes penais
cabiveis.

6 - DA ENTREGA E APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1- A proposta de pregos e a Documentacdo de Habilitacdo, exigidos neste edital deverao
ser apresentados em 02 (dois) envelopes distintos, indevassaveis e colados, sob pena de
desqualificagéo, contendo em sua parte externa, as seguintes informacoes:

ENVELOPE [:
ENVELOPE N° 01
PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017
RAZAQO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO
ENVELOPE II:

ENVELOPE N° 02
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO

6.2- Os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos para habilitagdo
poderdo ser encaminhados, via correio, ou entregues pessoalmente, no Departamento de
Licitacdes e Contratos da Camara Municipal de Itabirito - MG, localizada a Avenida Queiroz
Junior, 639, Bairro Praia, até a data e horario previstos no preambulo deste instrumento
convocatorio.

6.3- Em nenhuma hipo6tese serdo recebidos envelopes apresentados apdés a data e
hora estipuladas neste Edital.
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6.4- A Camara Municipal ndo se responsabilizara por envelopes enderecados via postal ou
por outras formas, entregues em local diverso da sede da Camara Municipal, e que, por
isso, ndo cheguem na data e horario previstos no preambulo deste instrumento
convocatorio, valendo como horario oficial para este certame o de Brasilia/DF.

6.5- Uma vez entregues 0s envelopes, ndo serdo considerados cancelamentos, retificagdes,
alteracdes, ou acréscimos de novas documentagfes aos mesmos e nos documentos neles
contidos, somente sendo aceitos aqueles documentos acondicionados nos respectivos
envelopes, ressalvadas as hipéteses legais.

7- DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE N° 01

7.1- No Envelope 01: “Proposta de Pregos” devera constar apenas uma proposta de precos,
devidamente preenchida, em lingua portuguesa, datada e assinada pelo representante legal
da empresa, contendo as especificagdes conforme o anexo Il deste edital, em que conste:

7.1.1- A razdo social, CNPJ, endereco, telefone, email e assinatura ao final pelo
representante legal ou mandatario devidamente constituido;

7.1.2- Indicacdo do prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data estipulada para a entrega dos envelopes;

7.1.3- Preco unitério e total, em moeda corrente nacional, em algarismo, utilizando apenas
duas casas decimais apOs a virgula, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsao inflacionaria;

7.1.3.1- Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes trabalhistas e previdenciarias,
taxas, transportes e seguros incidentes ou quaisquer outros 6nus que venham a incidir
sobre o objeto desta licitacao.

7.1.4- A descrigdo completa e detalhada do servi¢o, ndo se admitindo expressdes vagas ou
imprecisas, de maneira a ndo ensejar davida por ocasido da analise e do julgamento.

7.2- A proposta devera ser redigida de forma clara e precisa e impressa em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas,
borrdes ou entrelinhas.

7.3- As propostas que omitirem o0 prazo de validade serdo entendidas como validas pelo
periodo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar do dia da sessdo de recebimento dos
envelopes.

7.4- N&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos ou irrisérios, de valor zero,
excessivos ou manifestamente inexequiveis.

7.5- ApGs abertos os envelopes, as propostas serdo tidas como imutaveis e acabadas,
ndo sendo admitidas quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas ou
omissdes.

7.6- A apresentacado da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e integral
concordancia com as clausulas e condi¢cbes desta licitacdo e total sujeicdo a
legislag&o pertinente.
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8 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1- Depois de abrir as propostas, a Pregoeira verificara sua conformidade com os requisitos
do edital e seus anexos e, examinara a aceitabilidade quanto aos precos apresentados e
procederd a classificacdo daquela que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL e daquelas
que tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente ao
menor prego, para participarem dos lances verbais.

8.1.1- E permitido & Pregoeira, apés a abertura dos envelopes contendo as propostas
comerciais, suspender os trabalhos para fins de andlise e classificagdo das propostas
apresentadas pelos licitantes, oportunidade em que informard aos presentes a data, o
horario e o local para a retomada dos trabalhos.

8.1.2 - Sempre gue necessario, a Pregoeira podera convocar técnicos, servidores ou nao,
para auxiliar na andlise das propostas referentes as licitagbes que exijam conhecimentos
técnicos ou cientificos especificos ou especializados.

8.2- Para fins do que dispde o art. 48, inciso Il da Lei 8.666/93, a Pregoeira podera exigir a
apresentacdo da planilha de custos na abertura das propostas bem como apés a fase de
lances, na prépria Sesséo.

8.3- Quando nédo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas comerciais nas
condi¢cBes do item 8.1, a Pregoeira classificar4 as melhores propostas, até o maximo de 03
(trés), neste nimero ja incluido a de menor preco global, para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s prec¢os oferecidos nas propostas.

8.4- Na ocorréncia de empate entre os classificados para participarem dos lances verbais, a
ordem para esses lances sera definida através de sorteio.

8.5- Aos licitantes classificados, conforme os itens 8.1 e 8.3, sera dada oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.

8.5.1- Caberéa a Pregoeira a definicdo e/ou alteracdo de valores minimos na fase de lances
verbais.

8.6- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara
a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencdo do Ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de posterior ordenagéo das propostas.

8.7- A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulacdo de lances

8.8- Caso ndo se realizem lances verbais, verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco global, as exigéncias do Edital e ainda, o preco estimado para a contratacdo, a
Pregoeira negociara diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

8.9- NAO PODERA HAVER DESISTENCIA DOS LANCES OFERTADOS, SUJEITANDO-SE
O PROPONENTE DESISTENTE AS PENALIDADES PREVISTAS NESTE EDITAL.

8.10- Quando nao houver mais lances, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
ofertas exclusivamente pelo critério do menor preco.

Pagina 6 de 54

Av. Queiroz Janior, 639 - CX Postal 74- CEP: 35.450-000 - Itabirito/MG - Telefax: (31) 3561-1599
E-mail: camara@itabirito.cam.mg.gov.br - site: www.itabirito.cam.mg.gov.br



mailto:camara@itabirito.cam.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

8.11- A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao preco apresentado pela primeira
classificada, conforme definido neste Edital e seus anexos.

8.12- Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢cfes habilitatorias do
proponente. Se ndo aceitavel, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias,
prosseguindo-se o certame.

8.13- Ocorrendo a hipétese do item 8.12, sera licito a Pregoeira negociar diretamente com o
proponente para obtencéo de melhor preco.

8.14- Ainda durante a sessdo publica do pregdo, o licitante declarado vencedor devera
readequar seu preco, com as modificacfes necessarias para sua adaptacdo ao novo preco
proposto, caso solicitado pela pregoeira.

8.15- Seré desclassificada a proposta que:

8.15.1- N&o atenda aos requisitos deste instrumento convocatoério ou forem elaboradas em
desacordo com as exigéncias do Edital e seus Anexos.

8.15.2- Apresente preco unitario ou global simbdlico, irrisério, de valor zero, superestimado
ou manifestamente inexequivel, incompativel com os precos e insumos de mercado, assim
considerados nos termos do disposto no 8§ 3° do art. 44 e nos incisos | e Il do art. 48, da Lei
n° 8.666/93.

8.15.3- Contenha em seu texto rasuras, emendas, borrGes, entrelinhas, defeitos de
linguagem ou outras irregularidades que impossibilitem o julgamento.

8.15.4- Nao se referir a integralidade do objeto.

8.15.5 - Apresentarem proposta alternativa, tendo como opcao de pre¢o ou marca, ou oferta
de vantagem baseada na proposta das demais Licitantes.

8.16- Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no presente edital.

8.17- Em caso de divergéncia entre o preco global expresso por extenso e por numeral,
prevalecera o primeiro.

8.18- Em caso de divergéncia entre o somatorio dos precos unitarios dos objetos e o preco
global da proposta, prevalecera o primeiro.

8.19- O valor total da proposta sera ajustado pela Pregoeira em conformidade com os
procedimentos acima para corre¢do de erros e consignados em ata. Caso a licitante ndo
aceite as corre¢des procedidas, sua proposta sera desclassificada.

8.20- Na analise das propostas nao serdo consideradas ofertas e outras informacdes nao
solicitadas neste instrumento ou em diligéncias.

8.21- A Pregoeira podera desconsiderar evidentes falhas formais sanaveis e que néo afetem
0 seu conteuddo.
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9 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE N° 02

9.1- Para participar deste certame, o proponente deverd apresentar o envelope 02 -
“Documentos de Habilitacdo” hermeticamente fechado, contendo todos os documentos
abaixo relacionados, com vigéncia plena até a data fixada para recebimento dos
envelopes:

9.1.1- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do
estabelecimento que participara da licitacao;

9.1.2- Certificado de regularidade relativo ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), emitido pela Caixa Econbmica Federal;

9.1.3- Certiddo Negativa de Débito ou Positiva com Efeito de Negativa com o Municipio
sede da licitante;

9.1.4- Certidao Negativa de Débito ou Positiva com Efeito de Negativa com a Fazenda
Publica Estadual;

9.1.5- Certiddo Negativa de Débito ou Positiva com Efeito de Negativa Unificada,
referente aos tributos federais e contribuigdes previdenciarias;

9.1.6- Certiddo Negativa de Débito trabalhista ou Positiva com Efeito de Negativa;

9.1.7- Declaragado que a licitante atende plenamente ao que disp8e o inciso XXXIIl do
Artigo 7° da Constituicdo Federal, em cumprimento ao Inciso V do Artigo 27 da Lei n°
8.666/93, atestando que ndo possui em seu quadro, funcionarios menores de 18 anos
que exercam trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como que ndo possui
nenhum funcionério menor de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14
anos. (Anexo V).

9.1.8- Declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos. (Anexo VII).

9.1.9- Registro comercial, e sua ultima alteracéo, se houver, devidamente registrado,
no caso de Empresa Individual.

9.1.10- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e todas as suas
alteracdes, se houver, ou ato constitutivo consolidado, devidamente registrados, em
se tratando de sociedades comerciais.

9.1.11- Estatuto e suas alteracbes, se houver, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, devidamente registrados, no _caso _de sociedades

por acdes.

9.1.12 - Inscrigdo do ato constitutivo, acompanhada de prova de que a diretoria esta
em exercicio, devidamente registrados, no caso de sociedades civis.

9.1.13- Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir, em_se tratando
de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.
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9.2- Todos os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de cOpia autenticada, conforme o disposto no art. 32 da Lei n°
8.666/93, com excec¢do dos extraidos via internet.

9.2.1- Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que o0s respectivos
originais sejam apresentados para autenticacdo até o horario previsto para reunido, ou
durante a reunido, de abertura dos envelopes “Documentagao”.

9.3- Os documentos mencionados acima néo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo ou apresentados por meio de fax, mesmo se autenticado.

9.4- Para certid6es emitidas que nédo tenham, de forma explicita, o prazo de validade,
sera considerado o prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir de sua
emissao.

9.5- Os documentos retirados pela internet terdo sua autenticidade certificada pela
Pregoeira junto aos sites correspondentes.

9.6- Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

9.7- Todos os documentos contidos nos envelopes, que ndo forem certidées ou cépias de
atos, deverao ser digitados com clareza, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
preferencialmente, em papel timbrado ou com carimbo padronizado.

9.8- Sob pena de inabilitacdo, a documentacdo contida nos respectivos envelopes somente
sera aceita em lingua portuguesa, ressalvadas as expressodes técnicas de uso corrente.

9.9- A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste titulo inabilitar4 a proponente, salvo disposi¢cdo contréria
de lei.

9.10- Os documentos apresentados para habilitacdo dever&o estar todos em nome da
matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente sé possam
ser fornecidos a matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.

9.11- As microempresas ou empresas de pequeno porte, por ocasido da participacéo
nesta licitacdo, deverdo apresentar TODA a documentagdo acima exigida para efeito
de comprovacdo de habilitagio, MESMO QUE APRESENTE ALGUMA RESTRICAO
QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, sob pena de inabilitaco.

10 - DAS CONDICOES GERAIS DA HABILITACAO

10.1- Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o Envelope n° 2 -
Habilitacdo da proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

10.1.1- E permitido & Pregoeira, ap6s a abertura dos envelopes contendo a documentacao,

suspender os trabalhos para fins de analise, oportunidade em que informar4 aos presentes
a data, o horéario e o local para a retomada dos trabalhos.
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10.1.2- Sempre que necessario, a Pregoeira podera convocar técnicos, servidores ou nao,
para auxiliar na analise da documentacao referente as licitacdes que exijam conhecimentos
técnicos ou cientificos especificos ou especializados.

10.2- Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro
lugar, a Pregoeira prosseguird com a abertura do envelope de documentag¢édo da proponente
classificada em segundo lugar, assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

10.3- A auséncia de documento e/ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitard a proponente, SALVO nas hipéteses
previstas no item 10.4.

10.4- Para as microempresas e empresas de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, ser4 assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emisséo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

10.4.1- A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no item 10.4, implicara
decadéncia do direito a contratacéo, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, conforme item 10.2, ou revogar a licitacéo;

10.5- Ocorrendo a hipotese contida no item 10.4, o juizo de habilitagdo referente a micro
empresa e a empresa de pequeno porte serd suspenso até a apresentagdo da
documentacdo necessaria, ocasido em que a pregoeira definirh e comunicara aos licitantes
a data na qual sera dada continuidade ao pregao;

10.5.1- Sendo a sessao suspensa, a pregoeira definird e comunicara aos licitantes a data na
gual sera dada continuidade ao pregao.

11 - DOS RECURSOS

11.1- Os recursos, cujos efeitos, prazos, tramites e condicbes de cabimento sdo aqueles
fixados no artigo 109 da Lei n° 8.666/93, bem como, art. 3°, XVIIl da Lei n°® 10.520/02 e
deveréo ser dirigidos a Pregoeira.

11.2- Declarado o vencedor do presente PREGAO, qualquer licitante poder4 manifestar
imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, desde que devidamente registrada a
sintese de suas razbes em ata, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentar razfes de recurso, facultando-se aos demais licitantes a oportunidade de
apresentar contrarrazdes, em igual numero de dias, que comecgardo a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2.1 - A peticdo poderd ser feita na propria sessdo de recebimento, e, se oral, serd
reduzida a termo em ata, sendo que o prazo de 03 (trés) dias para as contrarrazdes contar-
se-& da data da lavratura da ata.

11.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do
direito de recurso e na adjudicacao do objeto da licitacdo pela Pregoeira ao vencedor.
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11.4 - O recurso contra decisédo da Pregoeira tera efeito suspensivo.

11.5 - O acolhimento de recurso, ou a reconsideracdo da Pregoeira, importara a invalidacdo
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.6- Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor.

11.7- Dos demais atos da Administracdo ap0s a adjudicacdo, decorrentes da aplicacao da
Lei n°® 8666/93, devera ser observado o disposto no art. 109 da referida lei.

11.8- Os recursos deverdo ser interpostos no prazo legal, mediante peticdo a ser enviada,
preferencialmente, para o0 endereco eletrdnico licitacao@itabirito.cam.mg.qgov.br ou
protocolizada na Camara Municipal de Itabirito, de segunda a sexta-feira, no horario de
expediente: de 12:00 hs as 18:00 hs, sob pena de ndo acolhimento.

11.8.1- A peticdo deverd ser assinada pelo representante legal ou credenciado do licitante,
acompanhada de coépia do documento de identificacdo do signatario e comprovante do
poder de representacdo legal (contrato social, se socio, contrato social e procuracao, se
procurador).

11.8.2- A Camara néo se responsabilizara por recursos enderecados via postal, ou enviados
para outros enderecos eletrdnicos ou ainda entregues em locais diversos da Sede da
Céamara, e que, por isso, ndo sejam entregues no prazo legal.

12 - DA DOTACAO ORGCAMENTARIA E VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

12.1- A dotacdo orcamentéria destinada ao pagamento do objeto licitado sera a abaixo
indicada:

01.031.0001. 2006 — Manutenc¢éo das Atividades da Camara Municipal

3.3.3.90.39.00.00 — Outros servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha 13

12.2- VALOR RESERVADO PARA O OBJETO DA LICITACAO: R$123.594,67 (cento e vinte
e trés mil, quinhentos e noventa e quatro reais e sessenta e sete centavos).

13 - DO CONTRATO

3.1- O contrato a ser firmado com a licitante adjudicataria incluird todas as condicdes
estabelecidas neste instrumento convocatério e seus anexos, necessarias a fiel execucdo
do objeto desta licitacéo.

13.2- A Licitante para a qual for adjudicado o objeto deste certame sera convocada para
assinatura do contrato, nos termos da minuta, Anexo VIII, que constitui parte integrante
deste edital, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento do
comunicado expedido pela Camara Municipal.

13.3- No caso de o vencedor do certame ndo assinar o contrato ou recusar-se a fazé-lo no
prazo estabelecido, sem prejuizo da aplicacdo de multa de até 5% (cinco por cento) do valor
contratado, sera facultado a Céamara Municipal o direito de convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
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condicbes propostas pelo primeiro classificado, inclusive, quanto aos precos, ou revogar a
licitacdo.

13.4- O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, tendo inicio a partir da data
de sua assinatura, podendo ter a sua duracao prorrogada por iguais e sucessivos, conforme
disposto no art. 57, da Lei 8.666/93.

13.5- O Contrato firmado com a Camara Municipal ndo poderd ser objeto de cessao,
transferéncia ou subcontratacéo, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive resciséo.

13.6- Nao é vinculado a Administracdo o dever de contratar com a adjudicataria, ou seja, a
Administracao Publica podera revogar a licitacdo, em razdes de interesse publico, relativas a
fato superveniente, devidamente comprovado, ndo cabendo, a licitante adjudicataria,
qualquer tipo de indenizacao.

14 - DAS CONDICOES DE PRESTAGAO DO SERVICO

14.1- A Contratada devera seguir rigorosamente as normas e padrdes estabelecidos em lei,
bem como diligenciar para que o servico seja realizado em perfeitas condi¢gbes, néo
podendo conter quaisquer Vicios.

14.2- Todas as instalacdes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares, mobiliario e
demais recursos necessarios a realizacdo do objeto dever&o ser fornecidos pela contratada
e estarem prontos para operagdo em até dez dias apés a assinatura do contrato.

14.3- A contratada seré responsavel pela disponibilizacdo de m&o-de-obra qualificada para a
execucdo dos servigcos, ficando ainda sob seu encargo, as despesas com transporte,
alimentacdo e hospedagem, nos casos em que for necessarios deslocamentos.

14.4- Caso 0 servigo apresente irregularidades, especificacdes incorretas, ou estejam fora
dos padrdes determinados, a Camara solicitara a regularizacdo, a qual devera ser atendida
pela contratada no prazo de até 24 horas, sem quaisquer énus a Contratante.

14.5- A Contratada é obrigada a comunicar a Camara a ocorréncia de qualquer fato ou
condicdo que possa atrasar ou impedir a prestacao do servico.

14.6- A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos acima
somente sera considerada se apresentada por escrito, e ap0s aprovacdo da Camara
Municipal de Itabirito.

14.7- A tolerancia com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da contratada nao
importard, de forma alguma, em alteragdo contratual ou renovagéo, podendo a solicitante
exercer seus direitos a qualquer tempo.

14.8- A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacfes por ela assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a contratante, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencao do contrato.

14.9- A CONTRATADA devera ser responsavel pelo pagamento de todos os encargos,
tributos, frete e quaisquer outras contribuicbes que sejam exigidas para a prestacdo dos
Servicos.
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14.10- A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade pelas obrigacées decorrentes da
legislagdo trabalhista, previdenciaria de acidentes de trabalho e quaisquer outras relativas a
danos a terceiros.

14.11- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem no servigo, até 25% (vinte e cinco por cento) de
acordo com o que preceitua o art. 65, § 1°, da Lei n°® 8.666/93.

14.12- O Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucado do objeto, sendo a CONTRATADA
a uUnica responsavel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagbes de
trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente,
seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualgquer outra.

14.13- A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade administrativa, civil e criminal, por quaisquer
danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, 8 CONTRATANTE, seus servidores
ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto deste Contrato, ou da
omissdo em executa-lo, resguardando-se a CONTRATANTE o direito de regresso na
hip6tese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

14.14- O atraso ou a abstencao pela CONTRATANTE, do exercicio de quaisquer direitos ou
faculdades que lhe assistam em decorréncia da lei ou do presente contrato, bem como a
eventual tolerdncia com atrasos no cumprimento das obrigagcbes assumidas pela
CONTRATADA néo implicardo em novacao, ndo podendo ser interpretados como rendncia
a tais direitos ou faculdades, que poderdo ser exercidos, a qualquer tempo, a critério
exclusivo da Administragéo.

PROJETO DE GESTAO DOS DOCUMENTOS

14.15- A contratada devera elaborar o Projeto de gestdo dos documentos mediante
entrevistas com os futuros usuarios dos servigos e representantes da contratante, andlise do
acervo e demais pesquisas de campo, em que serdo evidenciadas as caracteristicas dos
arquivos, necessidades dos usuarios e demais informacdes imprescindiveis a elaboragéo do
projeto de gestdo dos documentos.

14.16- Com os dados obtidos a partir das entrevistas e pesquisas descritas no item anterior
devera ser realizado o planejamento dos procedimentos a serem adotados, para
implantacdo ordenada, estruturada e conjugada das Solugbes em Gestdo de Documentos e
Informacgoes.

14.17- No projeto deverdo ser formalizados e documentados as técnicas e procedimentos
necessarios a execucao dos servi¢cos, cumprimento das exigéncias editalicias, de modo que
os resultados dos servigos se interrelacionem na forma de um Unico sistema de gestédo de
documentos e informacfes, que atenda plenamente as necessidades dos usuarios dos
servicos e da contratante.

14.18- Devera ser disponibilizado aos usuarios as partes do projeto de gestdo dos

documentos que Ihes digam respeito, para utilizacdo dos servicos, partes essas que serdo
compiladas sob a forma de manual de operacdes.
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14.19- A contratada devera fornecer treinamento aos usuarios para utilizacdo dos servicos e
operacao do Software de gerenciamento eletrdnico de documentos.

14.20- O projeto em questdo pode ser reformulado, sempre que fique evidenciado tal
necessidade, ndo incidindo quaisquer outros 6nus a Contratante.

SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED

14.21- O projeto acima descrito devera contemplar a adocdo de um software de
gerenciamento eletrénico de documentos, fornecido pela contratada, composto por modulos
totalmente integrados e que compartilhem a mesma estrutura de tabelas e banco de dados,
sendo desta forma capaz de gerenciar em uma Unica plataforma todos o0s servicos a serem
prestados, e ainda a utlizacdo destes por parte dos usuarios, de forma que o
relacionamento entre usudrios e contratada se faga integralmente por intermédio do
software GED.

14.22- O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definicbes contidas
no projeto de gestdo de documentos, bem como, executar todas as funcionalidades
necessarias aos servigos.

14.23- O software devera ter garantia de funcionamento em todo o periodo de vigéncia do
contrato.

14.24- No caso de paralisacdo temporéria de acesso ao sistema via internet, a contratada
devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizagcdo de outros meios de
comunicagdo para envio das solicitagdes.

14.25- As caracteristicas minimas do software de gerenciamento eletrénico de documentos
serdo as seguintes:

- O Software deve ser composto por moddulos de funcionalidades integradas que
compartilhem o mesmo banco de dados

- O software deve ser totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas
maquinas dos usuarios. O software deve estar disponivel via internet, sete dias por semana,
24 horas por dia.

14.26- Requisitos gerais dos modulos:

a) Controle de permissfes por departamentos;

b) Usuarios Unicos para acesso aos médulos;

c) Criacao ilimitada de usuarios;

d) Licenca ilimitada de usuarios;

e) Acesso ilimitado de usuérios concorrentes;

f) Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL;

g) Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil: permissGes e restricbes do
usuario quanto as acgbes a executar nos aplicativos e permissdes e restricbes aos
departamentos da Camara,

h) Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

i) Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.

14.27- Médulo de Arquivamento de documentos

a. O modulo de arquivamento de documentos deve permitir 0 gerenciamento dos
documentos fisicos, digitalizados ou digitais da contratante.
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b. Permissdes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

c. Cadastrar ilimitadamente departamentos, tipos e subtipos documentais;

d. Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que necessario;

. Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais: Indexacao
dos materiais conforme as planilhas elaboradas e os campos customizados de que trata a
alinea anterior;

f. Definir de forma automatica o local de armazenamento dos documentos e midias
especiais;

g. Possibilitar o upload e download de arquivos eletrbnicos em quaisquer extensoées;

h. Manter, em um Unico registro do banco de dados, as informacdes dos documentos
fisicos, digitais ou digitalizados;

i. Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os campos
padréo do software ou campos customizados para cada tipo documental;

j- Visualizacdo instantanea e simplificada dos documentos digitais ou digitalizados,
conforme parametros da consulta;

k. Ferramenta de solicitacdo de digitalizacdo imediata dos documentos pesquisados, e
insercao destes no software GED, para visualizacdo das imagens nos padrdes da alinea
anterior;

I. Gerenciara entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e emissdo de
relatérios dos eventos, para possibilitar a rastreabilidade dos documentos, caixas e midias
especiais.

m. Controlar a temporalidade documental e emisséo de relatério para analise da contratante.
n. Administrar os arquivos internos da contratante, com os seguintes recursos minimos:

[¢)

i. Criar a diagramacéao do layout do arquivo interno da contratante (Descri¢do e definicdo de
enderegos nas estantes, armarios e demais moveis existentes para o armazenamento dos
documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme localizacéo fisica e geogréfica).
ii. Definir de forma automatica o local de armazenamento da caixa ou pasta;
iii. Controlar a localizagdo e armazenamento dos documentos no arquivo da contratante;
iv. Emitir rétulos de caixas, com a localizagéo e descri¢cdo do conteldo;
v. Controlar entrada e saida de documentos;
vi. Emitir guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;
vii. Controlar solicitacbes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;
viii. Controlar devolugdes dos documentos e caixas;
ix. Controlar status dos documentos, conforme sua localizagéo;
X. Disponibilizar histérico de consultas e devolu¢des dos documentos;
xi. Emitir protocolos de consultas e devolugdes;
xii. Relatoérios customizaveis, conforme necessidade da contratante.

14.28- Médulo de Captura e Digitalizacdo de Documentos

a. O moédulo de Captura e Digitalizacdo deve permitir o escaneamento, indexagédo e envio
destes e de arquivos eletrénicos para o software GED juntamente com os metadados;

b. Carregar de forma automatica todas as filiais, departamentos, tipos, subtipos e campos
customizados parametrizados no Modulo GED;

Configurar a qualidade do documento a ser gerado na digitalizacéo;

Uso de escaners de varios fabricantes, no minimo Kodak, Fujitsu e Canon;

A selecao do driver Twain do scanner que estiver conectado na maquina no momento.
Definicdo e insercdo de metadados (dados de indexacdo)dos documentos;

Digitalizar documentos;

Visualizar as paginas que estao sendo digitalizadas;

Excluir paginas digitalizadas;

Rotacionar paginas digitalizadas;

T Tse@ oo o0
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k. Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando insercdo das mesmas na tela;

I. Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;

m. Enviar documentos digitalizados ou arquivos eletrdnicos com seus metadados
automaticamente para o software GED;

n. Digitalizar e inserir as paginas atuais em arquivos PDF ja armazenados no GED, no inicio
ou fim do (arquivo PDF) documento;

o. Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente no GED;

p. Pesquisar documentos ja disponiveis no software GED.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
14.29- Os procedimentos de digitalizacdo deverao ser feitos conforme projeto acima.

14.30-Em situacdo extraordindria em que a contratante venha a precisar do documento
fisico que estd em processo de digitalizacdo, a contratada deverd retirar o lote da linha de
producao, digitalizar o documento solicitado e anexa-lo no software GED, para possibilitar a
consulta pelo usuario, ou protocolar e devolver a unidade organizacional da contratante,
conforme o caso.

14.31- Abertura do lote de documentos e conferéncia de seu conteldo, informando
imediatamente a contratante a existéncia de eventuais inconsisténcias ldentificadas.

14.32- Preparacao dos documentos: nessa etapa serdo realizados o manuseio de cada lote
de documentos, para garantir sua qualidade e ordenacdo, mediante 0s seguintes
procedimentos:

a) Retirada de clipes, grampos e objetos estranhos;

b) Desfazimento de encadernacgdes, quando for o caso;

c) Higienizag&o dos documentos;

d) Agrupamento dos documentos por titulo documental e em ordem sequencial correta;

e) Elaboracdo de indices, por lote de documentos que ndo ultrapassem vinte péaginas,
contendo atributos tais como descri¢cdo padronizada do titulo documental, departamento de
origem, referéncia do lote de documentos quanto a datas de inicio e fim a que se referem,
sua sequéncia alfabética ou outros parametros de identificacdo, conforme sua natureza,
utilizando-se em média trés campos que devem ser indexados com até 40 caracteres, e
inserir a indexagdo no software GED, de modo a garantir a facil e imediata rastreabilidade
das imagens digitalizadas;

f) Insercé@o dos indices no software de gerenciamento eletrénico de documentos;

g) ApGs a preparacdo e indexacdo, os documentos deverdo ser digitalizados através do
ma&dulo do software GED;

14.33- Requisitos da captura das imagens:

a) Processar documentos nos formatos A3, A4, carta e oficio, em gramaturas variando de 50
a 180 g/m?

b) Coloracgéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

c) Resolucao da captura: 200 DPI, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica do
documento;

d) Codificacdo de imagens: Padréo TIFF ou PDF, a critério da contratada;

e) Tamanho ideal do arquivo PDF: 75 kb por imagem de informacéo textual e 150 kb para
fotos ou desenhos.

f) Tamanho ideal do arquivo TIFF: 25 kb por imagem de informacéo textual e 100 kb para
fotos ou desenhos;
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g) Durante a etapa de digitalizacdo, deverdo ser utilizados scanners de producdo até
formato A3, com as seguintes caracteristicas minimas, para garantir a qualidade das
imagens:

i) tracionamento (alimentacdo) automatica;

i) Digitalizacéo frente e verso no modo alimentador automético;

iil) Processamento automatico do arquivo de Imagem, de acordo com o tipo e tamanho do
papel a ser convertido, permitindo a manutencdo da boa qualidade da imagem do
documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrées que
garantam os tamanhos médios dos arquivos em baixos niveis;

iv) Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que naofacam parte do
original em papel;

v) Deskewing: Alinhamento automatico das informagfes existentes no original. Este recurso
€ de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento optico;

vi) Speckleremoval: Remogédo de sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior
compressao do arquivoe aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento;
vii) Remocé&o de sombras, Deshade;

viii) Remocé&o de linhas horizontais e verticais;

ix) Eliminacéo/limpeza de bordas pretas;

X) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

xi) Possibilidade de criacdo de perfis de tratamento de imagem;

xii) O equipamento de captura deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais
como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e atualizacéo de
imagens de paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original
dos documentos fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos;

xiii) O referenciamento das imagens com os indices gerados podera ser do tipo manual ou
automatico. Devera ser utilizada solucdo tecnolégica de Documentimaging capaz de se
adequar aos diferentes tipos de indexagéo e documentos, a qual deveré conter:

i. Controle de acesso aos indexadores;

ii. Sisteméatica para digitacao;

iii. Definicdo de zonas para separacao l6gica dos documentos;

iv. Definicdo de zonas para identificagdo automatica do formulario;
v. Verificagcdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;

14.34- Controle de Qualidade:

a)O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem
dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade de
todas as imagens capturadas, bem como a seqiiéncia e integridade dos documentos
digitalizados;

b)Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o quantitativo
de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar ndo conformidades
guanto a falta de versos ou duplicidade de paginas;

c)Verificagdo da qualidade da Indexacgéo: Verificar se os documentos foram corretamente
indexados conforme padréo definido;

d)Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez
elegibilidade;

e)A contratada devera emitir certificado de garantia de dois anos dos servicos de
digitalizagédo de documentos.

14.35- Remontagem e Devolug&o de Documentos
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Ao final do processamento, os lotes de documentos serdo rearquivados no servico de
guarda de documentos,obedecendo-se o0 sequenciamento definido nas etapas de
preparacdo e indexagdo dos mesmos.

15 - DA REVISAO E DO REAJUSTE DOS PREGCOS

15.1- Havendo altera¢des na conjuntura econdmica do Pais ou do Estado, que resulte em
desequilibrio financeiro permanente, nas condi¢cdes do contrato e nas hipoteses autorizadas
pela Lei de Licitagcbes, a Contratada poderd pleitear revisdo de precos.

15.2- A revisdo sera aprovada conforme apresentacdo das Planilhas de Custos e/ou Nota
Fiscal anterior ao processo do qual baseou o preco da proposta apresentada e a Nota Fiscal
atual comprovando o preco a ser revisado. O preco poderad sofrer acréscimo como
decréscimo de acordo com o preco praticado no mercado.

15.3- A cada pedido de revisdo de preco devera comprovar as alteragbes ocorridas e
justificadoras do pedido, demonstrando novamente a composicdo do preco, através de
notas fiscais que comprovem o aumento do prego.

15.4- E vedado a contratada interromper o servico, sendo a contratada obrigada a continua-
lo enquanto aguarda o tramite do processo de revisdo de prec¢os, estando neste caso sujeito
as penalidades previstas neste edital.

15.5- A revisédo levara em consideracdo preponderantemente as normas legais federais,
estaduais e municipais.

13.6- Caso o contrato venha a ser prorrogado, o valor contratual podera ser reajustado pelo
Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo, a cada periodo de 12 (doze) meses.

16 - DA FISCALIZACAO DO SERVICO

16.1- A Camara reserva-se no direito de ndo aceitar o servico em desacordo com o previsto
neste instrumento convocatério, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 78, inciso |,
e aplicar o disposto no art. 24, XI, ambos da Lei n°® 8.666/93.

16.2- A Camara Municipal fiscalizara o servigo, objeto desta licitagdo, observados os artigos
67 a70e 73 a76daLein®8.666/93.

16.2.1- A gestora e fiscal do contrato sera a servidora Bianca de Fatima Vaz Gallo.

16.3- As decisbes, comunicacbes, ordens ou solicitacbes deverdo se revestir,
obrigatoriamente, da forma escrita e obedecer as normas emanadas por esta Camara.

16.4- A fiscalizagdo do servico pela Contratante ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por qualquer inobservancia ou omissdo a legislacdo vigente e as clausulas
contratuais do objeto do Contrato.

16.5- A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento do servico do
objeto pela Contratante, bem como permitir o0 acesso a informagdes consideradas
necessarias.
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17 - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

17.1- O pagamento sera realizado mensalmente até o décimo dia ap0s a apresentacdo da
Nota Fiscal e do respectivo comprovante da prestacéo dos servi¢os, devidamente conferido
e assinado pelo responsavel pela fiscalizagéo.

17.2- Em caso de eventual atraso no pagamento por parte da Camara Municipal, serédo
observadas as normas constantes da Lei de Licitacbes.

17.3- A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e de proposta de
preco e no proprio instrumento de Contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas
com outro CNPJ, mesmo que aquele de filial ou da matriz.

17.4- Para qualquer alteracdo nos dados da empresa, a Contratada devera comunicar ao
Contratante por escrito, acompanhada dos documentos alterados, no prazo de 15 (quinze)
dias antes da emisséo da Nota Fiscal.

17.5-A contratada devera apresentar junto a nota fiscal copia dos seguintes documentos:
Certiddes de Regularidade municipal, estadual, federal/INSS Unificada, trabalhista e CRF-
FGTS.

17.6- Em caso de irregularidade da emisséo da(s) nota(s) fiscal(is), o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizada(s).

18 - DAS SANCOES

18.1 - Pela recusa injustificada em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido, multa
de 5% (cinco por cento) sobre o valor da obrigacéo;

18.1.1- A penalidade prevista no subitem 18.1 ndo se aplica as empresas remanescentes,
em virtude da ndo aceitacdo da primeira convocada.

18.2- Pelo descumprimento total ou parcial das condicbes previstas nesse Edital, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar & contratada as sanc¢des previstas
no art. 87 da Lei 8.666/93, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal cabiveis:

18.2.1- Pelo atraso injustificado na execuc¢édo do objeto:

a- Até 05 (cinco) dias - multa de 1% (um por cento) sobre o valor da obrigacao, por dia de
atraso;

b- Superior a 05 (cinco) dias - multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da obrigacéo, por
dia de atraso;

c- Pela inexecucéo total ou parcial do contrato - multa de 20% (vinte por cento), calculada
sobre o valor das parcelas vincendas;

18.2.2- Adverténcia;
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18.2.3- Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos em que o0 convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

18.2.4- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés
decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada.

18.3- As sancdes previstas no item 18.2.1 poderdo ser aplicadas juntamente com as demais
penalidades, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de
05 (cinco) dias Uteis.

18.4- As Multas acima referidas serdo descontadas dos pagamentos devidos a contratada.
Na hipo6tese de nao haver crédito suficiente a Contratada para quitar o valor total da multa, a
diferenca sera cobrada mediante guia a ser emitida para este fim, ou por via judicial.

18.5- O prazo para pagamento das multas sera de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo da empresa apenada.

19 - DA RESCISAO CONTRATUAL

19.1- Constituem motivos para rescisdo do contrato 0s casos previstos nos arts. 77 e 78 da
lei 8.666/93.

19.2- O contrato podera ser rescindido na forma do art. 79 da Lei 8.666/93.

19.3- Em caso de rescisao prevista nos incisos Xll a XVIl do art. 78 da lei 8.666/93, sem que
haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados,
quando os houver sofrido, tendo ainda direito a devolucao de garantia, pagamentos devidos
pela execucado do contrato até a data da rescisao e pagamento do custo da desmobilizacao.

19.4- A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 79 acarreta as consequéncias
previstas no art. 80, ambos da lei 8.666/93.

19.5- Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

20 - DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1- A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Camara
Municipal de Itabirito revoga-la no todo ou em parte, por razdes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao, mediante ato escrito e fundamentado.
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20.2 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.3- E facultado a Pregoeira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacéo, a
promocdo de diligéncia, com a suspensdo da sessdo, destinada a esclarecer ou
complementar a instrugédo do processo, sendo vedada a incluséo posterior de documento ou
informacédo que deveria constar no ato da sessao publica.

20.3.1- O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo da licitante ou a
desclassificacdo da proposta.

20.4- De todas as reunides deste certame serao lavradas atas circunstanciadas.

20.5- Constardo da ata do PREGAO a ser assinada pela Pregoeira e pelos licitantes
presentes que desejarem, os fatos que ocorrerem na sessdo publica, os valores das
propostas escritas, os valores dos lances verbais oferecidos, com 0os homes dos respectivos
ofertantes, as justificativas das eventuais declaragbes de inaceitabilidade e desclassificagdo
de propostas, inabilitagbes feitas pela Pregoeira, bem como, quaisquer manifestacoes,
inclusive de recursos.

20.6- O ndo comparecimento do interessado as sessbes publicas ou a falta de sua
assinatura nas respectivas atas, implicara na concordancia das decis6es da Pregoeira.

20.7- As licitantes respondem pela fidelidade e legitimidade dos documentos apresentados
nas diversas fases do processo licitatorio.

20.8- Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatOrio e seus anexos Sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro, sera considerado especificado e valido.

20.9- Os envelopes ndo abertos contendo os documentos de habilitacdo dos licitantes
ficardo sob a guarda da Pregoeira, e deverdo ser retirados pelos respectivos licitantes pelo
prazo de até 30 (trinta) dias corridos apéds a conclusdo do certame. Ao término deste prazo
os envelopes serdo destruidos, sem que caibam quaisquer reclamacoes.

20.10- Para atender a seus interesses, a Camara reserva-se no direito de alterar
quantitativo, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos aos
limites estabelecidos no art. 65, da Lei n? 8.666/93.

20.11- A licitacdo ndo implica proposta de contrato por parte da Camara. Até a assinatura do
Contrato podera o licitante vencedor ser excluido da licitacdo, sem direito a indenizagédo ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se a Administracao tiver
conhecimento de qualquer fato ou circunstancia superveniente, anterior ou posterior ao
julgamento desta licitacdo, que desabone a sua idoneidade ou capacidade financeira,
técnica ou administrativa.

20.12- Se houver indicios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fe, o
Municipio de Itabirito comunicard os fatos verificados ao Ministério Publico, para as
providéncias devidas.

20.13- Os casos omissos e as duvidas surgidas seréo resolvidos pela Pregoeira.

Péagina 21 de 54

Av. Queiroz Janior, 639 - CX Postal 74- CEP: 35.450-000 - Itabirito/MG - Telefax: (31) 3561-1599
E-mail: camara@itabirito.cam.mg.gov.br - site: www.itabirito.cam.mg.gov.br



mailto:camara@itabirito.cam.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

20.14- Fica eleito o foro da Comarca de Itabirito, Estado de Minas Gerais, para solucionar
guaisquer questdes oriundas desta licitacao.

Itabirito, 19 de Abril de 2017.

JOSE MARIA GONCALVES SANTOS
Presidente da Camara Municipal de Itabirito
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017
1- OBJETO: contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servico em gestdo de
documentos com fornecimento de software de GED - gerenciamento eletrénico de

documentos.

1.1- DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO:

Item Especificagdo do Servigo Unid. Quantidade

Implantac&o do projeto de gestéo
documental, implantacdo o software GED
com os modulos de captura de imagens,

1 . ~ . ~ Por hora técnica 400
Workflow, instalacéo e configuracao dos
scanners e treinamento técnico e
operacional.
VALOR TOTAL DO ITEM 1
Especificagdo do Servico
W2 P g g Unid. | Quant.
Por més, limitado a 100 GB de
Software espaco utlllza_do em nosso
servidor. 12
GED . T
( Licenca sem limitacéo de
usuarios cadastrados)
Por més. Software de
digitalizag&o integrado com GED.
Para automatizar o processo de
Maodulo de digitalizacéo — Incluso os 12
Captura de equipamentos de scanners
Imagens conforme especificagdo do termo.
2 ( Quatro médulos — incluso um més
equipamento de scanner por
maédulo)
. Por Més. Software para tarar 12
Mddulo
fluxos de trabalho baseado em
Workflow
documentos
Auditoria Mensal, conferir 12
Auditoria trabalhos realizados, aperfeigoar
projeto ( por container)
Gigabyte de Por més, para um pacote de 5
armazename Gigabyte de armazenamento 12
nto excedente utilizado em nossos
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excedente. servidores.

Por demanda a cada 8 (oito)
horas. Nesse item contempla os
treinamentos, inclusao de novas

areas, consultorias

Hora técnica 12

2- JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO:

A implantacao da Gestéo Eletrénica de Documentos (GED) é imprescindivel para a Camara
e tem por finalidade a busca de beneficios diretos na execucdo dos seus processos de
trabalho e se insere como elemento estratégico do processo de modernizacéo da gestdo. A
implantacdo da GED ainda traz os seguintes beneficios:

* Aumento de produtividade com a imediata localizagdo de documento;

* Redugao do custo com copias de documentos;

* Minimizacao do risco de extravio e desgaste do documento ao reduzir sua manipulacéo
fisica;

* Prevencédo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos em papel;

» Gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiracdo de suas
validades e obrigatoriedades;

» Segurancga na informacao.
Ademais, ndo ha servidores disponiveis para trabalharem em tal atividade, uma vez que
demanda uma grande quantidade de recursos humanos nesse processo, inviabilizando sua
realizagdo pela prépria Camara.

3- CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco global, tendo em vista que o
desmembramento do objeto poderia trazer prejuizo para o conjunto.

4- CONDICOES DE PRESTACAO DO SERVICO:

4.1- O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, tendo inicio a partir da data
de sua assinatura, podendo ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos, conforme
disposto no art. 57, da Lei 8.666/93.

4.2- O Contrato firmado com a Céamara Municipal ndo podera ser objeto de cesséo,
transferéncia ou subcontratacéo, sob pena de aplicagdo de sancéo, inclusive rescisao.

4.3- A Contratada devera seguir rigorosamente as normas e padrées estabelecidos em lei,
bem como diligenciar para que o servico seja realizado em perfeitas condi¢ces, néo
podendo conter quaisquer Vicios.

4.4- Todas as instalacfes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares, mobiliario e
demais recursos necessarios a realizacdo do objeto deverdo ser fornecidos pela contratada
e estarem prontos para operagdo em até dez dias apds a assinatura do contrato.

4.5- A contratada ser& responséavel pela disponibilizacdo de méo-de-obra qualificada para a

execucdo dos servigos, ficando ainda sob seu encargo, as despesas com transporte,
alimentagdo e hospedagem, nos casos em que for necessarios deslocamentos.
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4.6- Caso o servico apresente irregularidades, especificacbes incorretas, ou estejam fora
dos padrdes determinados, a Camara solicitara a regularizacéo, a qual devera ser atendida
pela contratada no prazo de até 24 horas, sem quaisquer 6nus a Contratante.

4.7- A Contratada € obrigada a comunicar a Camara a ocorréncia de qualquer fato ou
condicdo que possa atrasar ou impedir a prestacdo do servico.

4.8- A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos acima
somente sera considerada se apresentada por escrito, e apos aprovacdo da Cémara
Municipal de Itabirito.

4.9- A tolerdncia com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da contratada nao
importard, de forma alguma, em alteracdo contratual ou renovagdo, podendo a solicitante
exercer seus direitos a qualquer tempo.

4.10- A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacfes por ela assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a contratante, imediatamente,
qualquer alteragdo que possa comprometer a manutengéo do contrato.

4.11- A CONTRATADA devera ser responsavel pelo pagamento de todos 0s encargos,
tributos, frete e quaisquer outras contribuicbes que sejam exigidas para a prestagdo dos
Servigos.

4.12- A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade pelas obrigagdes decorrentes da
legislacao trabalhista, previdenciaria de acidentes de trabalho e quaisquer outras relativas a
danos a terceiros.

4.13- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem no servico, até 25% (vinte e cinco por cento) de
acordo com o que preceitua o art. 65, § 1°, da Lei n°® 8.666/93.

4.14- O Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucdo do objeto, sendo a CONTRATADA
a unica responsavel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagbes de
trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente,
seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualgquer outra.

4.15- A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade administrativa, civil e criminal, por quaisquer
danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, & CONTRATANTE, seus servidores
ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto deste Contrato, ou da
omissao em executad-lo, resguardando-se a CONTRATANTE o direito de regresso na
hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

4.16- O atraso ou a abstencao pela CONTRATANTE, do exercicio de quaisquer direitos ou
faculdades que Ihe assistam em decorréncia da lei ou do presente contrato, bem como a
eventual tolerdncia com atrasos no cumprimento das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA néo implicardo em novacao, ndo podendo ser interpretados como rendncia
a tais direitos ou faculdades, que poderdo ser exercidos, a qualquer tempo, a critério
exclusivo da Administracao.
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PROJETO DE GESTAO DOS DOCUMENTOS

4.17- A contratada devera elaborar o Projeto de gestdo dos documentos mediante
entrevistas com os futuros usudrios dos servigos e representantes da contratante, andlise do
acervo e demais pesquisas de campo, em que serdo evidenciadas as caracteristicas dos
arquivos, necessidades dos usuarios e demais informacdes imprescindiveis a elaboragéo do
projeto de gestdo dos documentos.

4.18- Com os dados obtidos a partir das entrevistas e pesquisas descritas no item anterior
devera ser realizado o planejamento dos procedimentos a serem adotados, para
implantacdo ordenada, estruturada e conjugada das Solu¢des em Gestdo de Documentos e
Informacdes.

4.19- No projeto deverdo ser formalizados e documentados as técnicas e procedimentos
necessarios a execucao dos servi¢os, cumprimento das exigéncias editalicias, de modo que
os resultados dos servigos se interrelacionem na forma de um Unico sistema de gestdo de
documentos e informagfes, que atenda plenamente as necessidades dos usuarios dos
servigos e da contratante.

4.20- Devera ser disponibilizado aos usuarios as partes do projeto de gestdo dos
documentos que Ihes digam respeito, para utilizagdo dos servi¢os, partes essas que serédo
compiladas sob a forma de manual de operacgdes.

4.21- A contratada devera fornecer treinamento aos usuarios para utilizacdo dos servigos e
operacdo do Software de gerenciamento eletrénico de documentos.

4.22- O projeto em questdo pode ser reformulado, sempre que fique evidenciado tal
necessidade, nao incidindo quaisquer outros 6nus a Contratante.

SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED

4.23- O projeto acima descrito devera contemplar a adocdo de um software de
gerenciamento eletrénico de documentos, fornecido pela contratada, composto por modulos
totalmente integrados e que compartilhem a mesma estrutura de tabelas e banco de dados,
sendo desta forma capaz de gerenciar em uma Unica plataforma todos os servi¢cos a serem
prestados, e ainda a utlizagdo destes por parte dos usuarios, de forma que o
relacionamento entre usudarios e contratada se faca integralmente por intermédio do
software GED.

4.24- O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definicdes contidas no
projeto de gestdo de documentos, bem como, executar todas as funcionalidades
necessarias aos servigos.

4.25- O software devera ter garantia de funcionamento em todo o periodo de vigéncia do
contrato.

4.26- No caso de paralisacdo temporaria de acesso ao sistema via internet, a contratada
devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de
comunicacgao para envio das solicitacdes.

4.27- As caracteristicas minimas do software de gerenciamento eletrénico de documentos
serao as seguintes:
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- O Software deve ser composto por moédulos de funcionalidades integradas que
compartilhem o mesmo banco de dados

- O software deve ser totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas
maquinas dos usuarios. O software deve estar disponivel via internet, sete dias por semana,
24 horas por dia.

4.28- Requisitos gerais dos médulos:

a) Controle de permissfes por departamentos;

b) Usuarios Unicos para acesso aos modulos;

¢) Criacao ilimitada de usuarios;

d) Licenca ilimitada de usuéarios;

e) Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;

f) Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL;

g) Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil: permissdes e restricbes do
usuario quanto as acbes a executar nos aplicativos e permissdes e restricbes aos
departamentos da Camara;

h) Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

i) Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.

4.29- M6dulo de Arquivamento de documentos

a) O modulo de arquivamento de documentos deve permitir 0 gerenciamento dos
documentos fisicos, digitalizados ou digitais da contratante.

b) Permissdes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

c) Cadastrar ilimitadamente departamentos, tipos e subtipos documentais;

d) Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que necessario;

e) Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais: Indexacao
dos materiais conforme as planilhas elaboradas e os campos customizados de que trata a
alinea anterior;

f) Definir de forma automatica o local de armazenamento dos documentos e midias
especiais;

g) Possibilitar o upload e download de arquivos eletrbnicos em quaisquer extensoes;

h) Manter, em um Unico registro do banco de dados, as informagfes dos documentos
fisicos, digitais ou digitalizados;

i) Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os campos
padréo do software ou campos customizados para cada tipo documental;

j) Visualizacdo instantdnea e simplificada dos documentos digitais ou digitalizados,
conforme parametros da consulta;

k) Ferramenta de solicitacdo de digitalizacdo imediata dos documentos pesquisados, e
insercao destes no software GED, para visualizacdo das imagens nos padrdes da alinea
anterior;

[) Gerenciara entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e emissao de
relatérios dos eventos, para possibilitar a rastreabilidade dos documentos, caixas e midias
especiais.

m) Controlar a temporalidade documental e emisséo de relatério para analise da contratante.
n) Administrar os arquivos internos da contratante, com o0s seguintes recursos minimos:

I.Criar a diagramacéo do layout do arquivo interno da contratante (Descricdo e definicdo de
endere¢os nas estantes, armarios e demais méveis existentes para o armazenamento dos
documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme localizacao fisica e geogréfica).
[I.Definir de forma automética o local de armazenamento da caixa ou pasta;
[ll.Controlar a localizagdo e armazenamento dos documentos no arquivo da contratante;
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IV.Emitir r6tulos de caixas, com a localizacéo e descricao do conteudo;

V.Controlar entrada e saida de documentos;

VI.Emitir guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;
VIl.Controlar solicitacBes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;
Vlll.Controlar devolu¢bes dos documentos e caixas;

IX.Controlar status dos documentos, conforme sua localizagéo;

X.Disponibilizar histérico de consultas e devolugdes dos documentos;

XI.Emitir protocolos de consultas e devolucbes;
Xll.Relatérios customizaveis, conforme necessidade da contratante.

4.30- M6dulo de Captura e Digitalizacdo de Documentos

a) O mddulo de Captura e Digitalizacdo deve permitir o escaneamento, indexagado e envio
destes e de arquivos eletrénicos para o software GED juntamente com os metadados;

b) Carregar de forma automatica todas as filiais, departamentos, tipos, subtipos e campos
customizados parametrizados no Médulo GED;

c) Configurar a qualidade do documento a ser gerado na digitalizacao;

d) Uso de escaners de varios fabricantes, no minimo Kodak, Fujitsu e Canon;

e) A selecdo do driver Twain do scanner que estiver conectado na maquina no momento.

f) Definicdo e insercdo de metadados (dados de indexagédo)dos documentos;

g) Digitalizar documentos;

h) Visualizar as paginas que estao sendo digitalizadas;

i) Excluir paginas digitalizadas;

j) Rotacionar paginas digitalizadas;

k) Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando insercdo das mesmas na tela;

[) Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;

m)Enviar documentos digitalizados ou arquivos eletronicos com seus metadados
automaticamente para o software GED;

n) Digitalizar e inserir as paginas atuais em arquivos PDF ja armazenados no GED, no inicio
ou fim do (arquivo PDF) documento;

o) Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente no GED;

p) Pesquisar documentos ja disponiveis no software GED.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
4.31- Os procedimentos de digitalizacdo deverdo ser feitos conforme projeto acima.

4.32-Em situacdo extraordinaria em que a contratante venha a precisar do documento fisico
que estd em processo de digitalizacdo, a contratada devera retirar o lote da linha de
producao, digitalizar o documento solicitado e anexa-lo no software GED, para possibilitar a
consulta pelo usuario, ou protocolar e devolver a unidade organizacional da contratante,
conforme o caso.

4.33- Abertura do lote de documentos e conferéncia de seu conteldo, informando
imediatamente a contratante a existéncia de eventuais inconsisténcias ldentificadas.

4.34- Preparagdo dos documentos: nessa etapa serdo realizados o manuseio de cada lote
de documentos, para garantir sua qualidade e ordenacdo, mediante os seguintes
procedimentos:

a) Retirada de clipes, grampos e objetos estranhos;

b) Desfazimento de encadernac¢bes, quando for o caso;

c) Higienizagdo dos documentos;

d) Agrupamento dos documentos por titulo documental e em ordem sequencial correta;
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e) Elaboracdo de indices, por lote de documentos que nado ultrapassem vinte paginas,
contendo atributos tais como descricdo padronizada do titulo documental, departamento de
origem, referéncia do lote de documentos quanto a datas de inicio e fim a que se referem,
sua sequéncia alfabética ou outros parametros de identificacdo, conforme sua natureza,
utilizando-se em média trés campos que devem ser indexados com até 40 caracteres, e
inserir a indexagdo no software GED, de modo a garantir a facil e imediata rastreabilidade
das imagens digitalizadas;

f) Insercéo dos indices no software de gerenciamento eletrénico de documentos;

g) ApoOs a preparacdo e indexacdo, os documentos deverdo ser digitalizados através do
madulo do software GED;

4.35- Requisitos da captura das imagens:

a) Processar documentos nos formatos A3, A4, carta e oficio, em gramaturas variando de 50
a 180 g/m2

b) Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

c¢) Resolucao da captura: 200 DPI, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica do
documento;

d) Codificacdo de imagens: Padrédo TIFF ou PDF, a critério da contratada;

e) Tamanho ideal do arquivo PDF: 75 kb por imagem de informacéo textual e 150 kb para
fotos ou desenhos.

f) Tamanho ideal do arquivo TIFF: 25 kb por imagem de informacéo textual e 100 kb para
fotos ou desenhos;

g) Durante a etapa de digitalizacdo, deverdo ser utilizados scanners de producdo até
formato A3, com as seguintes caracteristicas minimas, para garantir a qualidade das
imagens:

i) tracionamento (alimentagdo) automatica;

ii) Digitalizacdo frente e verso no modo alimentador automatico;

iil) Processamento automatico do arquivo de Imagem, de acordo com o tipo e tamanho do
papel a ser convertido, permitindo a manutengdo da boa qualidade da imagem do
documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrées que
garantam os tamanhos médios dos arquivos em baixos niveis;

iv) Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que naofacam parte do
original em papel;

v) Deskewing: Alinhamento automatico das informagfes existentes no original. Este recurso
€ de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento optico;

vi) Speckleremoval: Remog&do de sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior
compressao do arquivoe aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento;
vii) Remocé&o de sombras, Deshade;

viii) Remocéao de linhas horizontais e verticais;

ix) Eliminacédo/limpeza de bordas pretas;

X) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

xi) Possibilidade de criacdo de perfis de tratamento de imagem;

xii) O equipamento de captura deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais
como péaginas separadoras e versos em branco, bem como a inser¢édo e atualizagdo de
imagens de paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original
dos documentos fisicos e a ordem cronoldgica dos mesmos;

xiii) O referenciamento das imagens com os indices gerados podera ser do tipo manual ou
automatico. Devera ser utilizada solucdo tecnoldgica de Documentimaging capaz de se
adequar aos diferentes tipos de indexacdo e documentos, a qual devera conter:

i Controle de acesso aos indexadores;
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ii. Sistematica para digitacao;

iii. Definicdo de zonas para separacéo loégica dos documentos;

iv.  Definicdo de zonas para identificacdo automatica do formulario;
v.  Verificacdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;

4.36- Controle de Qualidade:

a)O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem
dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade de
todas as imagens capturadas, bem como a sequiéncia e integridade dos documentos
digitalizados;

b)Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o quantitativo
de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle poderé identificar ndo conformidades
quanto a falta de versos ou duplicidade de péaginas;

c)Verificagdo da qualidade da Indexacdo: Verificar se os documentos foram corretamente
indexados conforme padréo definido;

d)Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez
elegibilidade;

e)A contratada devera emitir certificado de garantia de dois anos dos servicos de
digitalizagédo de documentos.

4.37- Remontagem e Devolugdo de Documentos

Ao final do processamento, os lotes de documentos serdo rearquivados no servico de
guarda de documentos,obedecendo-se o0 sequenciamento definido nas etapas de
preparacdo e indexagdo dos mesmos.

5- DOTACAO ORCAMENTARIA:

01.031.0001. 2006 — Manutenc¢éo das Atividades da Camara Municipal
3.3.3.90.39.00.00 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha 13

6- VALOR RESERVADO PARA O OBJETO DA LICITA(;AO: R$123.594,67 (cento e vinte
e trés mil, quinhentos e noventa e quatro reais e sessenta e sete centavos).

7- FORMA DE PAGAMENTO:

7.1- O pagamento sera realizado mensalmente até o décimo dia ap0s a apresentacdo da
Nota Fiscal e do respectivo comprovante da prestacédo dos servi¢os, devidamente conferido
e assinado pelo responsavel pela fiscalizacao.

7.2- Em caso de eventual atraso no pagamento por parte da Camara Municipal, serdo
observadas as normas constantes da Lei de Licitagdes.

7.3- A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e de proposta de
preco e no proprio instrumento de Contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas
com outro CNPJ, mesmo que aquele de filial ou da matriz.
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7.4- Para qualquer alteracdo nos dados da empresa, a Contratada devera comunicar ao
Contratante por escrito, acompanhada dos documentos alterados, no prazo de 15 (quinze)
dias antes da emisséo da Nota Fiscal.

7.5-A contratada devera apresentar junto a nota fiscal copia dos seguintes documentos:
Certiddes de Regularidade municipal, estadual, federal/INSS Unificada, trabalhista e CRF-
FGTS.

7.6- Em caso de irregularidade da emissdo da(s) nota(s) fiscal(is), o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizada(s).

8- JUSTIFICATIVA PARA VEDACAO DE PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

Como se depreende do art. 33 da Lei n° 8.666/93 a participagdo de empresas reunidas
em consoércio poderé ser admitida ou néo, e tal decisdo cabe Unica e exclusivamente
ao 6rgdo promotor da licitacdo, pois esse juizo de oportunidade e conveniéncia
encontra-se em sua margem de discricionariedade.

A Doutrina e jurisprudéncia sdo unanimes em assentar que a permissdo de empresas
participarem da licitagdo publica reunidas em consorcio recai na discricionariedade da
Administracao.

Disp8e os Acordaos do Tribunal de Contas da Uni&o:

Acérdao n° 1.240/2008 — TCU — Plenério:

“A regra, no procedimento licitatorio, € a participagcdo de empresas individualmente em
disputa umas com as outras, permitindo-se a unido de esforgos quando questfes de alta
complexidade e de relevante vulto impecam a participagdo isolada de empresas com
condi¢cbes de, sozinhas, atenderem todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital,
casos em que a participacdo em consoércio ampliaria o leque de concorrentes.”

Acérdao n° 2831/2012 — TCU — Plenatrio:

‘A jurisprudéncia deste Tribunal ja se firmou no sentido de que a admissdo ou ndo de
consorcio de empresas em licitacbes e contratacdes € competéncia discricionéria do
administrador, devendo este exercé-la sempre mediante justificativa fundamentada.

N&o obstante a participacao de consorcio seja recomendada sempre que o objeto seja
considerado de alta complexidade ou vulto, tal alternativa também nao é obrigatéria.

Devem ser consideradas as circunstancias concretas que indiquem se o objeto apresenta
vulto ou complexidade que torne restrito o universo de possiveis licitantes. Somente nessa
hipotese, fica o administrador obrigado a autorizar a participacdo de consorcio de empresas
no certame, com o intuito precipuo de ampliar a competitividade e proporcionar a obtencéo
da proposta mais vantajosa.”

Ainda sobre o tema, o Prof. Marcal Justen Filho, assevera:

“O ato convocatoério admitira ou ndo a participacdo de empresas em consorcio. Trata-se de
escolha discricionaria da Administracdo Publica.” E conclui: “Admitir ou negar a participacéo
de consoércios é o resultado de um processo de avaliagdo da realidade do mercado em face
do objeto a ser licitado e da ponderacéo dos riscos inerentes a atuagdo de uma pluralidade
de sujeitos associados para a execucédo do objeto.” (JUSTEN, Marcal. Comentarios a Lei de
LicitacBes e Contratos Administrativos. 122 ed. Sdo Paulo: Dialética, p. 410)
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O Pregao em referéncia tem por objeto a contratacdo de servigos de gestdo de documentos
com fornecimento de software de GED - gerenciamento eletrénico de documentos, objeto
este que se enquadra na definicdo de servico comum, sem complexidade e de pequeno
vulto, ndo se justificando a formacéo de consorcio.

9- FISCALIZACAO:
9.1- A Camara reserva-se no direito de ndo aceitar o servico em desacordo com 0 previsto
neste instrumento convocatorio, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 78, inciso |,

e aplicar o disposto no art. 24, XI, ambos da Lei n°® 8.666/93.

9.2- A Camara Municipal fiscalizar4 o servi¢co, objeto desta licitacdo, observados os artigos
67 a70e 73 a 76 daLein®8.666/93.

9.2.1- A gestora e fiscal do contrato sera a servidora Bianca de Fatima Vaz Gallo.

9.3- As decisbes, comunicacbes, ordens ou solicitagbes deverdo se revestir,
obrigatoriamente, da forma escrita e obedecer as normas emanadas por esta Camara.

9.4- A fiscalizacdo do servigo pela Contratante ndo exclui a responsabilidade da Contratada
por qualquer inobservancia ou omissdo a legislagédo vigente e as clausulas contratuais do
objeto do Contrato.

9.5- A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento do servigo do objeto
pela Contratante, bem como permitir o acesso a informacdes consideradas necessarias.

10- SANCOES:

10.1 - Pela recusa injustificada em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido, multa
de 5% (cinco por cento) sobre o valor da obrigacao;

10.1.1- A penalidade prevista no subitem 10.1 ndo se aplica as empresas remanescentes,
em virtude da ndo aceitacao da primeira convocada.

10.2- Pelo descumprimento total ou parcial das condicbes previstas nesse Edital, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar & contratada as sanc¢des previstas
no art. 87 da Lei 8.666/93, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal cabiveis:

10.2.1- Pelo atraso injustificado na execuc¢édo do objeto:

a- Até 05 (cinco) dias - multa de 1% (um por cento) sobre o valor da obrigacao, por dia de
atraso;

b- Superior a 05 (cinco) dias - multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da obrigagéo, por
dia de atraso;

c- Pela inexecucéo total ou parcial do contrato - multa de 20% (vinte por cento), calculada
sobre o valor das parcelas vincendas;

10.2.2- Adverténcia;
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10.2.3- Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos em que o convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

10.2.4- Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés
decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada.

10.3- As sancdes previstas no item 10.2.1 poderdo ser aplicadas juntamente com as demais
penalidades, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de
05 (cinco) dias Uteis.

10.4- As Multas acima referidas serdo descontadas dos pagamentos devidos a contratada.
Na hipo6tese de nao haver crédito suficiente a Contratada para quitar o valor total da multa, a
diferenca sera cobrada mediante guia a ser emitida para este fim, ou por via judicial.

10.5- O prazo para pagamento das multas sera de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo da empresa apenada.

11- PROVA DE CONCEITO

O licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar o software para avaliagdo junto
a Comissao, em até 10 (dez) dias apos sua classificagéo.

A apresentacdo deverd ser agendada pelo telefone (31) 3561-1599 com os servidores
Adalberto ou Michele.

A licitante devera utilizar um software GED composto por médulos totalmente integrados,
incluindo o Workflow, Captura de Imagens, Arquivo Interno (gerenciamento do arquivo
armazenado nas dependéncias da contratante) e arquivo externo (gerenciamento do arquivo
armazenado nas dependéncias da contratada), que compartilhem a mesma estrutura de
tabelas e banco de dados, sendo desta forma capaz de gerenciar em uma Unica plataforma
todos os servi¢os a serem implantados.

O Software GED devera ter todas as funcdes e caracteristicas especificadas, para a devida
classificacéo.

Sendo cumprido o0s requisitos exigidos, a Comissdo emitra o ATESTADO DE
CONFORMIDADE DO SOFTWARE GED.

Seré&o avaliados 0s seguintes requisitos:
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REQUISITOS TECNICOS DO SOFTWARE DE GED

SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED

REQUISITOS A COMPROVAR

ATENDE

1-0 Software deve ser composto por médulos de Workflow e Auditoria
com funcionalidades integradas que compartilhe no mesmo banco de dados.

2 - O software deve ser totalmente via WEB, de propriedade da
Contratada, sem a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas dos usuarios. O
software deve estar disponivel via internet, sete dias por semana, 24horaspordia.

3-Requisitos gerais do software:

|. Controledepermissféespordepartamentos;

Il. UsuariosUnicosparaacessoaosoftware;

lll. Criacaoilimitadadeusuarios;

IV. Licencailimitadadeusuarios;

V. Acessoilimitadodeusuariosconcorrentes;

VI. ArmazenamentodosdadosembancodedadosMYSQLouSQL;

VII. Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil:permissdes e
restricdes do usudrio quanto as acdes a executar nos aplicativos e permissoes e
restricbes aos departamentos;

VIIl. Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

IX. CompatibilidadecomInternetExplorer6.0ouSuperior.

X. O software deve permitir o gerenciamento dos documentos
fisicos,digitalizados ou digitais da Contratante.

Xl. Permissdes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

XIl. cadastrar ilimitadamente departamentos,tipos e subtipos documentais;

XIll. Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que
necessario;

XIV. Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos,digitalizados e
digitais: Indexag&o dos materiais conforme as planilhas elaboradas e os campos
customizados de que trata o item anterior;

XV. Definir de forma automética o local de armazenamento das caixas padrao
de arquivo e midias especiais;

XVI. Possibilitar o upload e download de arquivos eletrdnicos em quaisquer
extensoes;
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XVII. Manter, em um Unico registro do banco de dados, as informacdes dos
Documentos fisicos, digitais ou digitalizados;

XVIIl. Pesquisa do material armazenado, fisico,digital ou digitalizado, mediante os
campos padrao do software ou campos customizados para cada tipo
documental;

XIX. Visualizagao instantanea e simplificada dos documentos digitais ou
digitalizados,conforme parametros da consulta;

XX. Ferramenta de solicitacdo de digitalizac&o imediata dos documentos
pesquisados, e insercdo destes no software GED, para visualizac&o das imagens
nos padrfes da alinea anterior;

XXI. Ferramenta de solicitacdo de entrega dos documentos fisicos na sede dg
Contratante, possibilitando o agendamento da entrega de documentos, de acordd
com a necessidade do usuério, determinacdo do endereco de entrega dentro dg
sede da Contratante,departamento e usuario solicitante;

XXII. Ferramenta de solicitagdo de recolhimento de novos documentos ou de
documentos consultados, possibilitando o agendamento da coleta dos documentos,
de acordo com a necessidade do usuario, determinacdo do endereco de buscal
dentro da sede da Contratante, departamento e usuario solicitante.

XXIIl. Gerenciar a entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e
emissdao de relatérios dos eventos, para possibiltar a rastreabilidade dos
documentos,caixa-arquivo (box),caixas padréo de arquivo e midias especiais.

XXIV. Controlar atemporalidade documental e emisséo de relatério para analisg
da Contratante.

XXV. Administrar os arquivos internos da Contratante, com 0s seguintes
recursos minimos:

XXVI. Criar a diagramac¢éao do layout do arquivo interno da Contratante (Descricag
e definicdo de enderecos nas estantes, armarios e demais moveis existentes para o
armazenamento dos documentos ativos,podendo ser parametrizada conforme
localizacgdo fisica e geografica).

XXVII. Definir de forma automética o local de armazenamento da caixa ou pasta;

XXVIII. Controlar a localizagdo e armazenamento dos documentos no arquivo dg
Contratante

XXIX. Emitir rotulos de caixas,com a localiza¢do e descri¢cao do conteldo;

XXX. Controlar entrada e saida de documentos;

XXXI. Emitir guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;
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XXXII. Controlar solicitacdes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;

XXXIII. Controlar devolugdes dos documentos e caixas;

XXXIV. Controlar status dos documentos,conforme sua localizac&o;

XXXV. Disponibilizar historico de consultas e devolugdes dos documentos;

XXXVI. Emitir protocolos de consultas e devolugoes;

XXXVII. Download da imagem dos documentos cadastrado no Software GED.

Para a verificacdo dos itens referente ao processo de guarda, poderd a Camara realizar
diligéncia mediante afericdo in loco, pelos técnicos do Orgdo, nas instalacdes para
verificagcdo do Galpdo de Guarda e demais recursos adequados disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacéo.
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ANEXO lI

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017

1- OBJETO: contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servico em gestdo de
documentos com fornecimento de software de GED - gerenciamento eletrbnico de

documentos.

Data de apresentacdo da proposta: 09/05/2017

Item Especificacdo do Servico Unid. Quantidade | Valor Unitario Valor Total
Implantacao do projeto de gestdo documental,
implantacéo o software GED com os mddulos de
1 captura de imagens, Workflow, instalacédo e Por hora técnica 400
configuragé@o dos scanners e treinamento técnico e
operacional.
VALOR TOTAL DO ITEM 1 R$
Item SepEaliEases eo EEic . Valor Unitéario Valor Total
Unid. Quant.
Por més, limitado a 100 GB de espaco
Software GED ' utilizado em nosso servidor; _ 12
( Licenca sem limitag&@o de usuarios
cadastrados)
Por més. Software de digitalizacéo
integrado com GED. Para automatizar o
Médulo de processo de digitalizacdo — Incluso os
Captura de equipamentos de scanners conforme 12
Imagens especificacdo do termo.
( Quatro moédulos — incluso um
5 equipamento de scanner por médulo) més
Maodulo Por Més. Software para tarar fluxos de 12
Workflow trabalho baseado em documentos
Auditoria Mensal, conferir trabalhos 12
Auditoria realizados, aperfeicoar projeto ( por
container)
Gigabyte de Por més, para um pacote de 5 Gigabyte
armazenamento | de armazenamento excedente utilizado 12
excedente. em nossos servidores.
Por demanda a cada 8 (oito) horas.
Hora técnica Nesse item contempla os treinamentos, 12
inclusdo de novas 4reas, consultorias
VALOR TOTAL DO ITEM 2
R$
R$

VALOR TOTAL DOS SERVICOS

(valor total item 1 + valor total

item 2)

Péagina 37 de 54

Av. Queiroz Janior, 639 - CX Postal 74- CEP: 35.450-000 - Itabirito/MG - Telefax: (31) 3561-1599
E-mail: camara@itabirito.cam.mg.gov.br - site: www.itabirito.cam.mg.gov.br



mailto:camara@itabirito.cam.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

Demais condi¢bes conforme Edital.

Identificacdo, CNPJ, endereco e telefone da empresa proponente:

Dados Bancarios:

, de de 2017.

Assinatura e identificacdo do Representante Legal da Empresa
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ANEXO 11l
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) do CPF n° , CREDENCIA o(a) Sr.(a)
, portador(a) do CPF n° , para representa-la na sesséo

publica do Pregdo Presencial n° 10/2017, estando autorizado(a) a requerer vistas de
documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor recursos,
rubricar documentos e assinar atas, e especialmente para formular lances verbais, a que

tudo daremos por firme e valioso.

, de de 2017.

Assinatura e identificacdo do Representante Legal da Empresa

OBS: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A PREGOEIRA, NA ABERTURA
DA SESSAO, FORA E SEPARADAMENTE DOS ENVELOPES EXIGIDOS NESTA

LICITACAO.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) do CPF n° , DECLARA, nos termos do
art. 4°, VII, da Lei n° 10.520/2002, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para
0 PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017.

, de de 2017.

Assinatura e identificacdo do Representante Legal da Empresa

OBS: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A PREGOEIRA, NA ABERTURA
DA SESSAO, FORA E SEPARADAMENTE DOS ENVELOPES EXIGIDOS NESTA

LICITACAO.
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) do CPF n° , DECLARA, para fins do
disposto no Inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

, de de 2017.

Assinatura e identificacdo do Representante Legal da Empresa

OBS.: em caso afirmativo assinalar a ressalva acima
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) do CPF n° , DECLARA sob as

sanc¢Bes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme inciso I, art. 3° da Lei Complementar n° 123/06;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il, art. 3° da Lei Complementar n°
123/06.
E que se encontra sob o regime favorecido da mencionada lei complementar 123/06,

fazendo jus aos beneficios contidos na referida lei.

Declara que estd excluida das vedagbes constante do 8 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

Declara ainda ter ciéncia que a falsidade da declaragéo prestada objetivando os beneficios
da Lei Complementar 123/2006, caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cddigo
Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sancoes

administrativas previstas na lei 8.666/93.

, de de 2017.

Assinatura e identificacdo do Representante Legal da Empresa

OBS: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A PREGOEIRA, NA ABERTURA
DA SESSAO, FORA E SEPARADAMENTE DOS ENVELOPES EXIGIDOS NESTA
LICITACAO, PELAS EMPRESAS QUE PRETENDEREM SE BENEFICIAR DO REGIME
DIFERENCIADO E FAVORECIDO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 E,
SE ENQUADRAREM COMO TAL.
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a)
, portador(a) do CPF n° , DECLARA, sob as penas

da lei, que até a presente data nédo foi declarada inidénea pela Administragdo Publica, ou

suspensa de contratar com a Administracdo, e ainda, que esté ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores de fatos supervenientes, ciente de que a ndo declaragéo
resulta em incidéncia de penalidades legais, de acordo com o previsto no § 2° do art. 32, da
Lei 8.666/1993.

, de de 2017.

Assinatura e identificagdo do Representante Legal da Empresa
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ANEXO VI
MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO N°
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2017

Por este instrumento particular, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO, CNPJ
18.366.963/0001-79, Inscricdo Estadual: Isento, com sede administrativa a Avenida Queiroz
Janior, n° 639, Bairro Praia, Itabirito-MG, CEP: 35.450.000, fonef/fax: (31) 3561-1599,
representada pelo Presidente, Vereador JOSE MARIA GONCALVES SANTOS, portador do
CPF n° 559.191.706-20 e da Carteira de Identidade n° M-3.491.807, expedida pela SSP/MG,
residente e domiciliado em Itabirito-MG, adiante denominada CONTRATANTE e de outro
lado, a empresa , CNPJ , Inscricdo Estadual n°
, Inscricdo Municipal n° , Situada a Rua , n°

, Bairro , cidade , CEP , foneffax () ,
neste ato representada por , portador(a) do CPF n° , € da
carteira de Identidade n° , expedida pela , residente e
domiciliado(a) em , de agora em diante denominada CONTRATADA, resolvem
firmar o presente contrato, como especificado no seu objeto, em conformidade com o
Processo Licitatorio n° 010/2017, na modalidade Pregéo Presencial n°® 010/2017, do tipo
menor preco global, de acordo com as Leis n°s 10.520/2002 e 8.666/93 e suas posteriores
alteracdes, pela Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014 e
pelas seguintes clausulas e condi¢cdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1- Este Contrato tem como objeto a contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de
servico em gestdo de documentos com fornecimento de software de GED -
gerenciamento eletrénico de documentos, conforme especificacbes abaixo:

Item Especificagdo do Servigo Unid. Quantidade | Valor Unitéario Valor Total
Implantacao do projeto de gestao documental,
implantacéo o software GED com os modulos de
1 captura de imagens, Workflow, instalacao e Por hora técnica 400
configuragé@o dos scanners e treinamento técnico e
operacional.
VALOR TOTAL DO ITEM 1 R$
Item SSHEEIIEEED (0 S0 " Valor Unitéario Valor Total
Unid. Quant.
Por més, limitado a 100 GB de espaco
Software GED ' utilizado em nosso serV|d0r; _ 12
2 ( Licenca sem limitac@o de usuérios més
cadastrados)
Médulo de Por més. Software de digitalizacdo
Captura de integrado com GED. Para automatizar o
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Imagens processo de digitalizacdo — Incluso os
equipamentos de scanners conforme 12
especificacdo do termo.
( Quatro médulos — incluso um
equipamento de scanner por médulo)
Modulo Por Més. Software para tarar fluxos de 12
Workflow trabalho baseado em documentos
Auditoria Mensal, conferir trabalhos 12
Auditoria realizados, aperfei¢oar projeto ( por
container)
Gigabyte de Por més, para um pacote de 5 Gigabyte
armazenamento | de armazenamento excedente utilizado 12
excedente. em nossos servidores.
Por demanda a cada 8 (oito) horas.
Hora técnica Nesse item contempla os treinamentos, 12
inclusdo de novas &reas, consultorias

VALOR TOTAL DO ITEM 2 "
R

CLAUSULA SEGUNDA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

2.1- A Camara reserva-se no direito de ndo aceitar o servico em desacordo com 0 previsto
neste instrumento convocatério, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 78, inciso |,
e aplicar o disposto no art. 24, XI, ambos da Lei n°® 8.666/93.

2.2- A Camara Municipal fiscalizara o servi¢co, objeto desta licitacdo, observados os artigos
67 a70e 73 a 76 da Lei n® 8.666/93.

2.2.1- A gestora e fiscal do contrato sera a servidora Bianca de Fatima Vaz Gallo.

2.3- As decisbes, comunicagbes, ordens ou solicitagbes deverdo se revestir,
obrigatoriamente, da forma escrita e obedecer as normas emanadas por esta Camara.

2.4- A fiscalizacdo do servico pela Contratante ndo exclui a responsabilidade da Contratada
por qualquer inobservancia ou omissdo a legislacdo vigente e as clausulas contratuais do
objeto do Contrato.

2.5- A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento do servico do objeto
pela Contratante, bem como permitir o acesso a informacdes consideradas necessarias.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

Sao obrigagbes das partes, além de outras previstas no Edital e Anexos:
3.1 - DA CONTRATADA:

3.1.1- O Contrato firmado com a Camara Municipal ndo poderd ser objeto de cesséo,
transferéncia ou subcontratacéo, sob pena de aplicagdo de sancéo, inclusive rescisao.

3.1.2- A Contratada devera seguir rigorosamente as normas e padrdes estabelecidos em lei,

bem como diligenciar para que o servico seja realizado em perfeitas condi¢cdes, nédo
podendo conter quaisquer Vicios.
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3.1.3- Todas as instala¢fes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares, mobiliario
e demais recursos necessarios a realizacdo do objeto deverdo ser fornecidos pela
contratada e estarem prontos para operagdo em até dez dias apds a assinatura do contrato.

3.1.4- A contratada serd responsavel pela disponibilizacdo de mé&o-de-obra qualificada para
a execucgdo dos servicos, ficando ainda sob seu encargo, as despesas com transporte,
alimentagéo e hospedagem, nos casos em que for necessarios deslocamentos.

3.1.5- Caso o servico apresente irregularidades, especificacdes incorretas, ou estejam fora
dos padrdes determinados, a Camara solicitard a regularizacao, a qual devera ser atendida
pela contratada no prazo de até 24 horas, sem quaisquer dnus a Contratante.

3.1.6- A Contratada € obrigada a comunicar a Camara a ocorréncia de qualquer fato ou
condicdo que possa atrasar ou impedir a prestacao do servico.

3.1.7- A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos acima
somente serd considerada se apresentada por escrito, e ap0s aprovacdo da Camara
Municipal de Itabirito.

3.18- A tolerancia com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da contratada ndo
importard, de forma alguma, em alteragdo contratual ou renovagéo, podendo a solicitante
exercer seus direitos a qualquer tempo.

3.1.9- A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagfes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacéo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a contratante, imediatamente,
qualquer alteragdo que possa comprometer a manutencao do contrato.

3.1.10- A CONTRATADA devera ser responsavel pelo pagamento de todos os encargos,
tributos, frete e quaisquer outras contribuicbes que sejam exigidas para a prestacdo dos
servigos.

3.1.11- A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade pelas obrigacdes decorrentes da
legislacao trabalhista, previdenciaria de acidentes de trabalho e quaisquer outras relativas a
danos a terceiros.

3.1.12- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem no servico, até 25% (vinte e cinco por cento) de
acordo com o que preceitua o art. 65, § 1°, da Lei n°® 8.666/93.

3.1.13- O Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucdo do objeto, sendo a CONTRATADA
a Unica responsavel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relacbes de
trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacéo péatria vigente,
seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

3.1.14- A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade administrativa, civil e criminal, por quaisquer
danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, a CONTRATANTE, seus servidores
ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto deste Contrato, ou da
omissdo em executa-lo, resguardando-se a CONTRATANTE o direito de regresso na
hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.
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3.1.15- O atraso ou a abstencao pela CONTRATANTE, do exercicio de quaisquer direitos ou
faculdades que lhe assistam em decorréncia da lei ou do presente contrato, bem como a
eventual tolerdncia com atrasos no cumprimento das obrigacBes assumidas pela
CONTRATADA néo implicardo em novacao, ndo podendo ser interpretados como renuncia
a tais direitos ou faculdades, que poderdo ser exercidos, a qualquer tempo, a critério
exclusivo da Administragéo.

PROJETO DE GESTAO DOS DOCUMENTOS

3.1.16- A contratada devera elaborar o Projeto de gestdo dos documentos mediante
entrevistas com os futuros usuarios dos servicos e representantes da contratante, analise do
acervo e demais pesquisas de campo, em que serdo evidenciadas as caracteristicas dos
arquivos, necessidades dos usuarios e demais informacdes imprescindiveis a elaboragéo do
projeto de gestao dos documentos.

3.1.17- Com os dados obtidos a partir das entrevistas e pesquisas descritas no item anterior
devera ser realizado o planejamento dos procedimentos a serem adotados, para
implantacdo ordenada, estruturada e conjugada das Solu¢des em Gestdo de Documentos e
Informagdes.

3.1.18- No projeto deverao ser formalizados e documentados as técnicas e procedimentos
necessarios a execucao dos servicos, cumprimento das exigéncias editalicias, de modo que
os resultados dos servigos se interrelacionem na forma de um Unico sistema de gestdo de
documentos e informagfes, que atenda plenamente as necessidades dos usuarios dos
servicos e da contratante.

3.1.19- Devera ser disponibilizado aos usuarios as partes do projeto de gestdo dos
documentos que Ihes digam respeito, para utilizacdo dos servigos, partes essas que serdo
compiladas sob a forma de manual de operacdes.

3.1.20- A contratada devera fornecer treinamento aos usuarios para utilizacdo dos servi¢cos
e operacao do Software de gerenciamento eletrénico de documentos.

3.1.21- O projeto em questdo pode ser reformulado, sempre que fiqgue evidenciado tal
necessidade, nao incidindo quaisquer outros 6nus a Contratante.

SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED

3.1.22- O projeto acima descrito deverd contemplar a adocdo de um software de
gerenciamento eletrénico de documentos, fornecido pela contratada, composto por médulos
totalmente integrados e que compartilhem a mesma estrutura de tabelas e banco de dados,
sendo desta forma capaz de gerenciar em uma Unica plataforma todos os servicos a serem
prestados, e ainda a utilizacdo destes por parte dos usuarios, de forma que o
relacionamento entre usudrios e contratada se faga integralmente por intermédio do
software GED.

3.1.23- O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definicdes contidas
no projeto de gestdo de documentos, bem como, executar todas as funcionalidades
necessarias aos servigos.

3.1.24- O software deverd ter garantia de funcionamento em todo o periodo de vigéncia do
contrato.
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3.1.25- No caso de paralisacdo tempordria de acesso ao sistema via internet, a contratada
devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de
comunicacao para envio das solicitacdes.

3.1.26- As caracteristicas minimas do software de gerenciamento eletrénico de documentos
seréo as seguintes:

- O Software deve ser composto por moédulos de funcionalidades integradas que
compartilhem o mesmo banco de dados

- O software deve ser totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas
maquinas dos usuarios. O software deve estar disponivel via internet, sete dias por semana,
24 horas por dia.

3.1.27- Requisitos gerais dos médulos:

a) Controle de permissfes por departamentos;

b) Usuarios Unicos para acesso aos modulos;

c) Criacao ilimitada de usuarios;

d) Licenca ilimitada de usuarios;

e) Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;

f) Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL;

g)Acesso mediante login e senha com definicAo de perfil: permissdes e restricbes do
usuario quanto as acfes a executar nos aplicativos e permissfes e restricdes aos
departamentos da Camara;

h) Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

i) Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.

3.1.28- M6dulo de Arquivamento de documentos

a)O mobdulo de arquivamento de documentos deve permitir o gerenciamento dos
documentos fisicos, digitalizados ou digitais da contratante.

b) Permissfes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

c¢) Cadastrar ilimitadamente departamentos, tipos e subtipos documentais;

d) Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que necessario;

e) Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais: Indexacéo
dos materiais conforme as planilhas elaboradas e os campos customizados de que trata
a alinea anterior;

f) Definir de forma automatica o local de armazenamento dos documentos e midias
especiais;

g) Possibilitar o upload e download de arquivos eletrdnicos em quaisquer extensdes;

h)Manter, em um Unico registro do banco de dados, as informacdes dos documentos
fisicos, digitais ou digitalizados;

i) Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os campos
padréo do software ou campos customizados para cada tipo documental;

j) Visualizacdo instantanea e simplificada dos documentos digitais ou digitalizados,
conforme paréametros da consulta;

k) Ferramenta de solicitagdo de digitalizacdo imediata dos documentos pesquisados, e
insercdo destes no software GED, para visualizacdo das imagens nos padrdes da
alinea anterior;

[) Gerenciara entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e emissdo de
relatérios dos eventos, para possibilitar a rastreabilidade dos documentos, caixas e
midias especiais.
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m) Controlar a temporalidade documental e emissdo de relatério para andlise da
contratante.
n) Administrar os arquivos internos da contratante, com os seguintes recursos minimos:

i.Criar a diagramacao do layout do arquivo interno da contratante (Descri¢cao e definicdo de
enderecos nas estantes, armarios e demais méveis existentes para o armazenamento dos
documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme localizacao fisica e geogréfica).
ii. Definir de forma automatica o local de armazenamento da caixa ou pasta;
iii.Controlar a localiza¢do e armazenamento dos documentos no arquivo da contratante;
iv.Emitir rotulos de caixas, com a localizacédo e descri¢cdo do conteldo;
v.Controlar entrada e saida de documentos;
vi.Emitir guia de busca dos documentos para localizacdo do mesmo no arquivo;
vii.Controlar solicitagbes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;
viii.Controlar devolugdes dos documentos e caixas;
ix.Controlar status dos documentos, conforme sua localizac¢ao;
x.Disponibilizar historico de consultas e devolu¢des dos documentos;
xi.Emitir protocolos de consultas e devolugdes;
xii.Relatérios customizaveis, conforme necessidade da contratante.

3.1.29- Modulo de Captura e Digitalizagdo de Documentos

a) O modulo de Captura e Digitalizacdo deve permitir o escaneamento, indexa¢do e envio
destes e de arquivos eletrénicos para o software GED juntamente com os metadados;

b) Carregar de forma automéatica todas as filiais, departamentos, tipos, subtipos e campos
customizados parametrizados no Mddulo GED;

c) Configurar a qualidade do documento a ser gerado na digitalizacao;

d) Uso de escaners de vérios fabricantes, no minimo Kodak, Fujitsu e Canon;

e) A selecdo do driver Twain do scanner que estiver conectado na maquina no momento.

f) Definic&o e insercdo de metadados (dados de indexag&o)dos documentos;

g) Digitalizar documentos;

h) Visualizar as paginas que estao sendo digitalizadas;

i) Excluir paginas digitalizadas;

j) Rotacionar paginas digitalizadas;

k) Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando inser¢cdo das mesmas na tela;

[) Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;

m)Enviar documentos digitalizados ou arquivos eletrbnicos com seus metadados
automaticamente para o software GED;

n) Digitalizar e inserir as paginas atuais em arquivos PDF ja armazenados no GED, no inicio
ou fim do (arquivo PDF) documento;

o) Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente no GED;

p) Pesquisar documentos ja disponiveis no software GED.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

3.1.30- Os procedimentos de digitalizagdo deveréo ser feitos conforme projeto acima.
3.1.31-Em situacdo extraordinaria em que a contratante venha a precisar do documento
fisico que est4 em processo de digitalizacdo, a contratada deverd retirar o lote da linha de
producao, digitalizar o documento solicitado e anexa-lo no software GED, para possibilitar a

consulta pelo usuario, ou protocolar e devolver a unidade organizacional da contratante,
conforme o caso.
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3.1.32- Abertura do lote de documentos e conferéncia de seu conteldo, informando
imediatamente a contratante a existéncia de eventuais inconsisténcias ldentificadas.

3.1.33- Preparacéo dos documentos: nessa etapa serao realizados o manuseio de cada lote
de documentos, para garantir sua qualidade e ordenacdo, mediante 0s seguintes
procedimentos:

a) Retirada de clipes, grampos e objetos estranhos;

b) Desfazimento de encadernac¢des, quando for o caso;

c¢) Higieniza¢édo dos documentos;

d) Agrupamento dos documentos por titulo documental e em ordem sequencial correta;

e) Elaboracdo de indices, por lote de documentos que ndo ultrapassem vinte paginas,
contendo atributos tais como descricdo padronizada do titulo documental, departamento de
origem, referéncia do lote de documentos quanto a datas de inicio e fim a que se referem,
sua sequéncia alfabética ou outros parametros de identificacdo, conforme sua natureza,
utilizando-se em média trés campos que devem ser indexados com até 40 caracteres, e
inserir a indexacao no software GED, de modo a garantir a facil e imediata rastreabilidade
das imagens digitalizadas;

f) Insercé@o dos indices no software de gerenciamento eletrénico de documentos;

g) ApGs a preparacdo e indexacdo, os documentos deverdo ser digitalizados através do
ma&dulo do software GED;

3.1.34- Requisitos da captura das imagens:

a) Processar documentos nos formatos A3, A4, carta e oficio, em gramaturas variando de 50
a 180 g/m2

b) Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

¢) Resolucao da captura: 200 DPI, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica do
documento;

d) Codificacdo de imagens: Padréo TIFF ou PDF, a critério da contratada;

e) Tamanho ideal do arquivo PDF: 75 kb por imagem de informacéo textual e 150 kb para
fotos ou desenhos.

f) Tamanho ideal do arquivo TIFF: 25 kb por imagem de informacgéo textual e 100 kb para
fotos ou desenhos;

g) Durante a etapa de digitalizacdo, deverdo ser utilizados scanners de producdo até
formato A3, com as seguintes caracteristicas minimas, para garantir a qualidade das
imagens:

i) tracionamento (alimentagdo) automatica,;

ii) Digitalizacao frente e verso no modo alimentador automatico;

iil) Processamento automatico do arquivo de Imagem, de acordo com o tipo e tamanho do
papel a ser convertido, permitindo a manutencdo da boa qualidade da imagem do
documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrdes que
garantam os tamanhos médios dos arquivos em baixos niveis;

iv) Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que naofacam parte do
original em papel;

v) Deskewing: Alinhamento automatico das informagfes existentes no original. Este recurso
€ de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento optico;

vi) Speckleremoval: Remocdo de sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior
compressao do arquivoe aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento;
vii) Remoc&o de sombras, Deshade;

viii) Remocé&o de linhas horizontais e verticais;

ix) Eliminacéo/limpeza de bordas pretas;

X) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;
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xi) Possibilidade de criacao de perfis de tratamento de imagem;

xii) O equipamento de captura devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais
como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e atualizacdo de
imagens de paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original
dos documentos fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos;

xiii) O referenciamento das imagens com os indices gerados podera ser do tipo manual ou
automatico. Devera ser utilizada solucdo tecnolégica de Documentimaging capaz de se
adequar aos diferentes tipos de indexacdo e documentos, a qual devera conter:

vi.  Controle de acesso aos indexadores;

vii.  Sistematica para digitacéo;

viii.  Definicdo de zonas para separacéo légica dos documentos;
ix.  Definicdo de zonas para identificacdo automatica do formulario;
X.  Verificagdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;

3.1.35- Controle de Qualidade:

a)O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem
dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade de
todas as imagens capturadas, bem como a seqiiéncia e integridade dos documentos
digitalizados;

b)Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o quantitativo
de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle poderé identificar ndo conformidades
quanto a falta de versos ou duplicidade de péaginas;

c)Verificagdo da qualidade da Indexacdo: Verificar se os documentos foram corretamente
indexados conforme padréo definido;

d)Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez
elegibilidade;

e)A contratada devera emitir certificado de garantia de dois anos dos servicos de
digitalizagédo de documentos.

3.1.36- Remontagem e Devolucdo de Documentos

Ao final do processamento, os lotes de documentos serdo rearquivados no servico de
guarda de documentos,obedecendo-se 0 sequenciamento definido nas etapas de
preparacdo e indexagdo dos mesmos.

3.2 - DA CONTRATANTE:

3.2.1- Acompanhar e supervisionar a execucdo do objeto pela CONTRATADA.

3.2.2- Fornecer subsidios e informagfes necessarias a execugéo do objeto.

3.2.3- Efetuar o pagamento da forma pactuada.

3.2.4- Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
encontrados na prestacao do servico.

CLAUSULA QUARTA: DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1- O Valor do presente Contrato é de R$
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4.2- O pagamento sera realizado mensalmente até o décimo dia apds a apresentacdo da
Nota Fiscal e do respectivo comprovante da prestacdo dos servigos, devidamente conferido
e assinado pelo responsavel pela fiscalizagao.

4.3- Em caso de eventual atraso no pagamento por parte da Camara Municipal, serdo
observadas as normas constantes da Lei de Licitagdes.

4.4- A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e de proposta de
preco e no proprio instrumento de Contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas
com outro CNPJ, mesmo que aquele de filial ou da matriz.

4.5- Para qualquer alteragdo nos dados da empresa, a Contratada devera comunicar ao
Contratante por escrito, acompanhada dos documentos alterados, no prazo de 15 (quinze)
dias antes da emisséo da Nota Fiscal.

4.6-A contratada devera apresentar junto a nota fiscal copia dos seguintes documentos:
Certiddes de Regularidade municipal, estadual, federal/INSS Unificada, trabalhista e CRF-
FGTS.

4.7- Em caso de irregularidade da emisséo da(s) nota(s) fiscal(is), o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizada(s).

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

01.031.0001. 2006 — Manutencgao das Atividades da Camara Municipal
3.3.3.90.39.00.00 — Outros servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha 13

CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO

6.1- O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, tendo inicio a partir da data
de sua assinatura, podendo ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos, conforme
disposto no art. 57, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA: DAS SANCOES

7.1 - Pela recusa injustificada em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido, multa de
5% (cinco por cento) sobre o valor da obrigacgéo;

7.1.1- A penalidade prevista no subitem 7.1 ndo se aplica as empresas remanescentes, em
virtude da néo aceitacdo da primeira convocada.

7.2- Pelo descumprimento total ou parcial das condicbes previstas nesse Edital, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar & contratada as sanc¢des previstas
no art. 87 da Lei 8.666/93, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal cabiveis:

7.2.1- Pelo atraso injustificado na execuc¢éo do objeto:

a- Até 05 (cinco) dias - multa de 1% (um por cento) sobre o valor da obrigacdo, por dia de
atraso;

b- Superior a 05 (cinco) dias - multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da obrigagéo, por
dia de atraso;
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c- Pela inexecucao total ou parcial do contrato - multa de 20% (vinte por cento), calculada
sobre o valor das parcelas vincendas;

7.2.2- Adverténcia;

7.2.3- Suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracé@o pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos em que o convocado dentro do
prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal.

7.2.4- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apoés
decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada.

7.3- As sancbes previstas no item 7.2.1 poderdo ser aplicadas juntamente com as demais
penalidades, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de
05 (cinco) dias uteis.

7.4- As Multas acima referidas serdo descontadas dos pagamentos devidos a contratada.
Na hipétese de ndo haver crédito suficiente a Contratada para quitar o valor total da multa, a
diferenca sera cobrada mediante guia a ser emitida para este fim, ou por via judicial.

7.5- O prazo para pagamento das multas serd de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo da empresa apenada.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

8.1- Constituem motivos para rescisdo do contrato 0s casos previstos nos arts. 77 e 78 da
lei 8.666/93.

8.2- O contrato podera ser rescindido na forma do art. 79 da Lei 8.666/93.

8.3- Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll a XVII do art. 78 da lei 8.666/93, sem que
haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados,
quando os houver sofrido, tendo ainda direito & devolucdo de garantia, pagamentos devidos
pela execucado do contrato até a data da rescisdo e pagamento do custo da desmobilizacao.

8.4- A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 79 acarreta as consequéncias
previstas no art. 80, ambos da lei 8.666/93.

8.5- Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA NONA — DA REVISAO E DO REAJUSTE DOS PRECOS

9.1- Havendo alteragc6es na conjuntura econdmica do Pais ou do Estado, que resulte em
desequilibrio financeiro permanente, nas condicdes do contrato e nas hipoteses autorizadas
pela Lei de LicitagBes, a Contratada poderd pleitear revisdo de pregos.
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9.2- A revisdo sera aprovada conforme apresentacdo das Planilhas de Custos e/ou Nota
Fiscal anterior ao processo do qual baseou o preco da proposta apresentada e a Nota Fiscal
atual comprovando o preco a ser revisado. O preco podera sofrer acréscimo como
decréscimo de acordo com o preco praticado no mercado.

9.3- A cada pedido de revisdao de preco devera comprovar as alteracbes ocorridas e

justificadoras do pedido, demonstrando novamente a composicdo do preco, através de
notas fiscais que comprovem o aumento do preco.

9.4- E vedado a contratada interromper a prestacéo do servico, sendo a contratada obrigada
a continua-la enquanto aguarda o tramite do processo de revisdo de precos, estando neste
caso sujeito as penalidades previstas neste edital.

9.5- A revisao levara em consideracdo preponderantemente as normas legais federais,
estaduais e municipais.

9.6- Caso o contrato venha a ser prorrogado, o valor contratual podera ser reajustado pelo
Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo, a cada periodo de 12 (doze) meses

CLAUSULA DECIMA — DA VINCULACAO CONTRATUAL

10.1- Este contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatorio n°
10/2017, Pregéo Presencial n°® 10/2017, que lhe deu causa, para cuja execugao exigir-se-a
rigorosa obediéncia ao Edital e seus Anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1- Fica eleito o foro da Comarca de Itabirito, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacao.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual teor
e forma, na presenca de duas testemunhas abaixo.

Itabirito, de de 2017.

CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO
JOSE MARIA GONGCALVES SANTOS
Contratante

Contratada

Testemunha Testemunha
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